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Mottonk:

A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkezd éveknél. Amit ez a kor elront vagy

elmulaszt, késébb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években eld6l az ember sorsa joforman egész

életére.”

(Kodaly)



A szakmai program modositasa

Az intézmény szakmai programja a Bolesodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjianak

2026. februar 1-jétél hatalyos modositasa miatt feliilvizsgalatra €s kiegészitésre kertilt.

A modositas az alabbi teriileteket érinti:

o jogszabalyi hivatkozasok aktualizaldsa

e egészségvédelem és balesetmegel6zés

o gyermek-elssegélynyujtas intézményi rendje
e koragyermekkori intervencio

o sajatos nevelési igényili gyermekek ellatisa

A médositas részleteit a szakmai program mellékletei tartalmazzak.

Hatalyos: 2026. februar 1.
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A MINI BOLCSODE ADATAI

Az intézmény székhelyének neve:
Cime, miikodési helye:

Telefon:

Nyitva tartés:

Ellatési tertlet:

Ell4tési forma:

Féréhelyszam:

E-mail:

Honlap:

Fenntarté neve:
Székhely:

Képviselgje:

E-mail:

Telefonszam:

Az intézmény vezetdje:

Vezetoi feladatokkal megbizott
kisgyermekneveld:

Szakmai program érvényességi ideje:

A szakmai program készitésének datuma:

Héaromhars Ovoda és Mini Béles6de

8087 Alcsutdoboz, Béke utca 17.

22/353-193

Hétf6t61 — Péntekig 07:00 6ratol 17:00 oraig
Alcsttdoboz kozség teljes kizigazgatasi teriilete
Gyermekek napkdzbeni ellatisa — gyermekjoléti
alapelléatés

8 16

haromharsovi@gmail.com, haromharsbolcsi@gmail.com

www.haromharsovoda.hu
Alcsutdoboz Telepiilés Onkorményzat
8087Alcsutdoboz, Jozsef Attila u. 5.
Jére Csaba
polgarmester@alcsutdoboz.hu

22/594-080

Nagy Zoltanné

Kovacs Beatrix

a fenntart6 jovahagyasaval 1ép hatalyba, 5 évente
kotelezo, illetve jogszabalyvaltozast koveten
azonnal atdolgozando.

2024 junius 2.

Az intézmény kozos igazgatasu. Elén az intézmény igazgatdja all. A mini bolcséde szakmai

munkéjat a vezet6i feladatokkal megbizott kisgyermekneveld irdnyitja.



A SZAKMAI PROGRAM JOGSZABALYI HATTERE

A bolesddei nevelési-gondozasi programunkat az alabbi torvények, rendeletek és jogszabalyok
alapjén €s figyelembevételével hataroztuk meg:

e 1991, évi LXIV. térvény: a gyermekek jogairdl.

e 1993. évi I11. torvény: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol.

e 1997. évi XXXI torvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

e 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast nyjto szocialisintézmények szakmai
feladatairél és milkodésiik feltételeirdl.

e 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzo személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

e 15/1998.( IV.30) NM rendelet

e 328/2011(X11.29.) Korm. rend. A személyes gondoskodést nydjto gyermekjoléti alapellatasok
téritési dijarol

e Az allamhaztartasrol szolo6 torveny végrehajtasrol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rend.

e 369/2013. Korm. rend. a szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol.

©415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet a szocialis gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl. Kenyszi.

0257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet —a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.évi XXXIIIL.
torvénynek a szocidlis valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtasarol

¢37/2014 EMMI rendelet

02011, évi CXIL. torvény ( Infotv.)

©370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

Szakmai anyag:

o Bolcsbdei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja (2026. februdr 1-jét6l hatdlyos
vdltozat)
e Modszertani ,, Tudastar” sorozat 2022-2023.

Mini bolcsédénk a gyermekek napkdzbeni ellatasa keretébe tartozé elvi, modszertani feladatok

szellemiségében mikodik.

1.A SZAKMAI PROGRAM CELJA
A szakmai programunk célja a bolesddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas
szinti megvalositasa, a szakmai értékek megbrzése és tovabbadasa. A sziil6i értekezleten az
intézmény igazgatoja bemutatja bolesddénk Szakmai Programjanak kiemelt részeit, majd
4



részleteiben, a szakmai program megtekinthetd a bdlcséde hirdet6tablajan és letolthetd a

honlapunkrdl is. (honlap cime:www.haromharsovoda.hu)

2.A MINI BOLCSODE KORNYEZETE
Alcsttdobozkozség Fejér megyében, a Bicskei jarasban, Székesfehérvartol 35 km-re helyezkedik
el. A kozség a Mez6fold északkeleti részén, a Vali-viz jobb partjan teriil el. Telepiilésrésze
Goboljaras puszta. Lakossagszama a 2023-as adatok szerint 1513 fo.
A kozséget rendezett csaladi hazak, gondozott z6ldovezetek jellemzik. A kozség folyamatosan
fejlédik. Valtozatos természeti kornyezete meghatdrozd, kiilonds tekintettel az orszadgos hirii
Arborétumra.
Az 6vodaalapitasa 1882-re datalhatd, az 6voda épiilete is abbol a korbol valo, méltosagteljes
hangulatot 4raszt. Bar a kor koriilményeinek csak korlatozottan felel meg, a nevelés feltételeit
biztositja. A sziikséges jatékokkal, szemléltetd eszkozokkel az 6voda rendelkezik. Azonban
folyamatos fejlesztése allandé feladatot jelent a fenntartd szamdra. Az 6vodaban harom osztatlan
csoport mitkodik. Hat 6vond, egy pedagdgiai asszisztens és harom dajka latja el a gyermekeket.
A fenntart6 felismerte, hogy sziikség van a kisgyermekes sziilék szdméra bélesddei szolgaltatas
nyujtasara, ezért 2024. szeptemberét6l biztositja az (jonnan épiilt 1 csoportos mini bolcsddét. A
célesoport elsésorban a helyi lakosok, csalddok segitése. A fenntartd szabad férohely esetén
lehetévé teszi, hogy a kozség vonzaskorzetébol jelentkezd csaladokat is segitse a gyermekek

napkdzbeni ellatas nyujtasaval, a bolesddei elhelyezéssel.

2.1. MINI BOLCSODENK MINOSEGPOLITIKAJA

A mini bblcsdde dolgozoéi a magas szinvonalii gondozoé-neveldé munkat szervezett és iranyitott
keretek kozott végzik. A magas szinvonali munka ellatasdhoz adottak a targyi és személyi
feltételek. Az intézmény keretei kozott miikodd 6voda és a mini boleséde kozott megvalosulo
szakmai egyiittmiikodés biztositja a bolcsdde—6voda kozotti zokkendmentes dtmenetet a gyerekek
szamara.

A bolesédei nevelés-gondozas soran a gyermeket egyedi személyiségként kezeljiik, figyelembe
véve egyéni sziikségleteit, fejlodési iitemét és csaladi hatterét. A gyermek egyszerre egyedi
személyiség és kozosségi lény, akinek fejlodését a szeretetteljes, biztonsagos kornyezet timogatja.
Fejlédé személyiség, akinek, sajatos, életkori és egyénenként valtozd testi és lelki sziikségletei
vannak. Olyan nyugodt, kiegyensulyozott, boldog gyermekkort megéld gyermekeket szeretnénk
nevelni, akik nyitottak az &ket koriillvevé vilagra. Személyiségének szabad kibontakozasaban a
gyermeket koriilvevd személyi és targyl kornyezet szerepe meghatarozo, ezért megfeleld
személyi- targyi feltételeket biztositunk azért, hogy testi, lelki és szocidlis fejlédésiik zavartalan
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legyen. A bolcsddében a nevelést — gondozéast mindenben ehhez igazitjuk. A bolcséde csaladbarat
légkdrének megteremtése elsérendii feladataink kozott szerepel. A szilléknek is nagy megnyugvas,
ha a kisgyermekneveldkkel bizalmas kapcsolatot tudnak kialakitani, &s szitkség esetén
megbeszélhetik veliik nevelési gondjaikat, valamit tandcsokat kaphatnak felmeriild nehézségeik
megoldéasdhoz.

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy olyan csaladias hangulati bolesédeét miikodtessiink,
ahol a dolgozok is jol érzik magukat, érzik, hogy szamitunk rajuk, és figyelembe vessziik
véleményiiket, kivansagaikat. Fontos, hogy megmaradjon a jo csapatszellem, ¢s minden dolgozé
be tudjon illeszkedni, valamint mindenki megtalalja helyét a kozosségben, tisztaban legyen azzal,
hogy mi a dolga és ismerje kompetencia hatérait. A mindségi munka kiemelkedéen fontos

szamunkra.

Mottonk: “Szeretettel és szakmai hozzdértéssel nevelni.”

A csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- €s érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/ etnikai hovatartozasanak tiszteletben
tartasaval, identitasanak erdsitésével kompetencijanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nyGjtasival igyeksziink elSsegiteni a harmonikus
fejlodést.

A hatranyos helyzetti, a szegény és a periférian é16 csalddok gyermekeik esetében a hatranyoknak
& kovetkezményeiknek enyhitésére toreksziink, szilkség esetén mas intézményekkel,

szervezetekkel, szakemberekkel egytittmiikddiink.

3.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

(1) A bolcsbdei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolcsédei ellatast biztosithat a bdleséde, a mini bolesdde, a munkahelyi boleséde és a csaladi
bolcsdde.

(3) Bolesddei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényti gyermek
(a tovabbiakban: sajatos nevelési igény(i gyermek) nevelése és gondozdsa is végezhetd.

(4) A bolesddei ellatés keretében az (1) bekezdés szerinti ellatdson til - szolgaltataskent -
specidlis tanacsadas, idoszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel mikddtetése vagy mas
gyermeknevelést segitd szolgaltatas is biztosithato. Ezeket a szolgaltatasokat a gyermek hatodik
életévének betodltésdig lehet igénybe venni. A boles6dei nevelési év szeptember 1-jét61 a kovetkezd

év augusztus 31-éig tart.



Igénybevétel feltételei:

- (1) Boles6débe a gyermek hiiszhetes koratol felveheto,

- a)az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott iddpontig,

- b) a sajatos nevelési igény(i gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

- ¢) az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik ¢letévet

- ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

- cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez0 év augusztus 31-¢ig, haa
sziild, trvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az
idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

- (2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezesét az orvos nem javasolja, bolcsoddei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik €életévének betdltcsét kovetd
augusztus 31-éig.

- (3) A bblcsbdei ellatasban a sajétos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.

napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

A sajétos nevelési igényli gyermekek habilitacidjanak és rehabiliticidjanak segitése a gondozas,
nevelés, az egyéni és a csoportos foglalkozasok keretében, a gyogypedagogus iranyitasa alapjan

torténik.

A gondozasi-nevelési év szeptember 01-t81 augusztus 31-ig tart. A kovetkezd gondozasi évre a
beiratkozas minden év mdjus elsé hetében torténik. A beiratkozds menetét a F elvételi

Szabalyzatban rogzitettiik.

A bélesddei szolgaltatas irant érdekldddket egész évben személyesen, illetve a Héaromhars Ovoda
és Mini Bolcséde honlapjan folyamatosan tdjékoztatjuk. Felvételi kérelem nyomtatvanyt

biztositunk a jelentkezéshez.

Taiékoztatdsi kotelezettség az intézmény részérdl:

1.A felvételi kérelem benyujtasakor az ellatés és adatkezelés feltételeirdl, melynek megtorténtét a
sziild aldirdsaval igazolja.

2. A Megallapodas létrejottekor a Gyvt. 33.§-ban foglaltakrol. A megallapodas megkdtése elétta
sziilok tajékoztatast kapnak a hazirendrl, a szolgaltatasrol, a fizetendd téritési dij osszegérdl €s

megallapitisdnak modjarol, szabalyairol, illetve a panaszkezelésr6l. Az ellatassal kapcsolatos
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megallapodas tartalmazza a Gyvt. szerint kotelezd elemeket és a szolgaltatéssal kapesolatos egy€b

jogokat és kotelezettségeket.

Gyvt. 43 § (3)> A bolcsédei felvétel soran elényben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziildje, mas torvényes képviselSje a felvételi kérelem benytjtasat kovetd
30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban 4ll -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

ac) az egyediilallo sziil§ altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

A torvény lehetdséget ad a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt gondozasara, nevelésére,
valamint, ha lehet6ség van ra, szolgaltatasok miikodtetésére is.

A szolgaltatas igénybevétele Snkéntes, a gyermek felvételét kérheti a sziild, a gondviseld, valamint
az & hozzajarulasaval a korzeti véddéné, a héziorvos, csalddgondozd, a korai fejlesztd
gydgypedagdgusa és a gyermekjoléti szolgalat, valamint a gydmhatosag. Védelembe vétel esetén
a telepiilési onkormdanyzat jegyzoje kotelezi a sziilét, hogy folyamatosan vegye igénybe a

gyermekek napkdzbeni ellatasat.

Megsziinik a bolcsédei ellatas:

- ajogosultsagi feltételek megszlinésével ( Isd. Intézményi ellatas idétartama)

- asziild vagy torvényes képviseld kérelmére

- ha asziil5 a bdlcs6de hazirendjét sulyosan megsérti

- a bolcsédeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bolesbdei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsddei csoportban nem gondozhato,
illetve magatartiszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését

- probaidével elhelyezett sajatos nevelési igényll gyermek ellatdsa, amennyiben a
gyermekkel kozvetleniil foglalkozé szakmai csoport (orvos, gyogypedagogus,
pszichologus, kisgyermekneveld) egylittes véleménye alapjan ugy dont, hogy a gyermek

korai fejlesztése bdlesddei koriilmények kozott nem végezhetd

4.A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FELADATAI

Alapfeladataként biztositjuk:
- A sziil6 vagy torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés

lehetdségét



- ajatéktevékenység feltételeit

_ szakmailag képzett, hiteles kisgyermekneveldk segitségével szakszerti nevelést
- a gondozas-nevelés higiénés feltételeinek biztositasat

- aszabad levegén tartézkodast

- atextilidt, butorzatot

- amegfeleld étkeztetést

- a gyermek fejlédésérdl szolé dokumentacioba vald betekintést

- aktiv kapcsolattartasi formékat

A bélesédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmdra:

— szakszerli gondozést, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitéset, fejlodését, a
szocializacid segitését,

~ napi négyszeri étkezést (reggeli, tizdrai, ebéd, uzsonna),

—  fejlodéséhez sziikséges és biztonsagos kornyezetet,

—  egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokésok kialakulasanak segitését,

—  allandésagot, sajat kisgyermekneveld rendszert, egyéni banasmodot,

— megfeleld iddt a szabadban vald tartézkodashoz,

— az egyéni ruhanemi kivételével a textilidval torténd ellatast,

— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

—  koresoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

— 4vodai életre valod felkészitést.

A bélcsbde a_szilld szdmdra biztositja:

— a hazirend megismerését,

— adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges idot, feltételeket,

— tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

—  betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentécioba

_ évi 2 alkalommal sziildi értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelSvel,
vezetbvel),

— nyilt napokon val6 egytittmiikodést,

—  tajékoztatok, étrendek megismerését,

4.1 A csalddok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése
A bolcsédei ellatast nynjté intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal

kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia
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fejlesztésében. A csaldd erbsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével
valdosul meg.

A csaladi és bolesddei nevelés dsszhangja, a sziilék és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangi,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja
szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek
ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmdd kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint
szakember, szaktudaséra, tapasztalataira épitve, a sziillok igényeihez igazodva kézvetiti a kora

gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

4.2 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentaldsa,
tAmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kérnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valésul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkoréhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd
napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos ¢s egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegtn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmad, az
egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés szokasok kialakitdsara.

A prevencids feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a korai fejlesztésre, gondozésra, valamint a sajatos
nevelési igényli, a magatartas- vagy fejlodési problémakkal kiiszkddd kisgyermekek esetében
korrektiv lehetéségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok
gyakorldséhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez szitkséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a
célra alkalmas helyiség, hidroteripias medence vagy fejleszté-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese-

vagy alkot6terapias szoba.

4.2.1. Gyermelk-elsésegélynyujtdssal kapcsolatos belsd eljardsrend keretszabdlyai

A bolesédei elldtds sordn a gyermekek testi épségének és biztonsdgdnak megorzése kiemelt
Jjelentbségti. Ennek érdekében a bolesddei elldtdst nyjto intézmény, szolgdltaté koteles olyan
belsé eljGrdsrendet kialakitani és mitkodtetni, amely biztositja a gyermekbalesetek és rosszullétek
esetén kovetendd egységes, szakszerii és gyermekkozponti intézkedéseket, tovdabbd a sziilével,

torvényes képviselbvel torténd megfeleld kommunikdciot.
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A bolesédében dolgozé kisgyermekneveldk és a gyermekek ellétdsdban részt vevd munkatdrsak
rendelkeznek a gyermekek életkordnak és sajdtossagainak megfeleld elsdsegély-nyijidsi
alapismeretekkel, és baleset vagy rosszullét esetén kotelesek haladéktalanul megkezdeni a

sziikséges elldtdst, a gyermek dllapotdnak stabilizdldsa és biztonsdgdnak megdrzése érdekében.
A belsé eljdrdsrend keretszabdlyai kiterjednek kiilondsen:

e az azonnali elsésegélynyijtisra és szilkség esetén siirglsségi egészségiigyi elldatds (mentd)

igénybevételére,

o az intézményvezetd haladéktalan tdjékoztatdsdra,

o q sziil6, térvényes képviseld értesitésének rendjére silyos esetekben és kisebb balesetek esetén
is,

o a balesetekkel kapcsolatos dokumentdcio vezetésere,

» a sillyos balesetek fenntarto felé torténd jelzésére,

o valamint a balesetek nyilvantartdsdra és megeldzését szolgalo intézkedésekre.

Az intézmény, szolgdltatd fenntartoja gondoskodik arrdl, hogy a munkatdarsak vendszeresen részt

vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi és elsGsegélynyijtdssal kapcsolatos képzéseken, tovabbd

biztositja a gyermekek biztonsdgdt szolgdld targyi és személyi feltételeket.

A balesetek kivizsgdldsa és elemzése a megeldzés szempontjait szolgdlja, hozzdjdrulva a bélcsédei

elldatds minbségének folyamatos fejlesztéséhez.

A gyermekek biztonsdga érdekében az intézményben biztosttott a sziikséges elsdsegélynyijtas
feltételrendszere. A kisgyermeknevelSk baleset vagy rosszullét esetén azonnali ellatast

biztositanak, sziikség esetén egészségiigyi segitséget kérnek és értesitik a sziildt.

A gyermek-elsésegélynyijtdssal kapesolatos belsd eljardsrend keretszabdlyait a szakmai program

2. szdmu melléklete tartalmazza.

4.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése
A biztonsagot ny(ijté neveldi magatartas magdban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét €s
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valod 8sztonzést, a pozitiv és biztato {izenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcs6dei ellatast
ny@jté intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasira. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasdra, a mésok irdnti nyitottsag

megbrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
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érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacios kedv
felkeltése és fenntartisa a bdlcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek,
versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igény(i és a hatranyos helyzet(i gyermekek
tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére szitkség esetén mds segitd szakemberek

bevonasaval is.

4.4. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A bélcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyjt,
segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyujtasa, az 6nallo probalkozas és a kreativitas
tAmogatasa.

Az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6szténzd neveldi
magatartas.

5. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ALAPELVEI

_Csak akkor biztosithatunk minden egyes gyermek szdmdra boldog gyermekkort, a képességek
optimdlis fejlédését, ha figyelembe vessziik a gyermek fejlédésének torvényszeriiségeit, az egyes
gyermekek  kiilonbozd adottsdgait, természetes igényeit, s ehhez igazitjuk pedagogiai

magatartdsunkat.” /Maria Montessori/

A csalad rendszerszemléletit elve

Azért tartjuk fontosnak, mert tudjuk, hogy a kisgyermek fejlédeését akkor tudjuk a legjobban
segiteni, ha az egész csaladot megismerjiik, ha képet kapunk arrél, hogy a csaldd milyen nevelési
elvet vall, milyen nevelési légkort tud biztositani és milyen mintat lat otthon a gyermek. A gyermek
viselkedését csak akkor tudjuk pontosan megérteni, ha ismerjilk a csaladok erdsségeit,

hianyossagait, mert igy tudjuk a leghatékonyabban tovabb segiteni a fejlodésiiket.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
egyéni  igényeihez, fejletiségi  szintjéhez  igazodd  szitkségleteinek meghatdrozasat  és
figyelembevételét szolgdlja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordbban sziikséges kellé mértékil
informdciot és tdmogatdst nyljtani az érintett csaladoknak az eltéré Jfejlédés felismeréséhez, s a

problémahelyzetnek megfeleld kezeléséhez.
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A bolcsbdei elldtast nyijté intézmény, szolgdltato funkcicjabdl adédéan alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazdsdra. Ennek értelmében a kisgyermekneveld
egyik fontos feladata az esetlegesen felmeriilé  fejlédésbeli lemaraddsok, megtorpandsok
felismerése és jelzése, a korai megsegités. Mindez a sziilék bevondsdaval, a kompetenciahatdrok
betartdsaval, csalddkozpontii szemlélet mentén a  sziikséges beavatkozdsok, intézkedések

megtételével torténik.

A csalddi nevelés elsddleges tisztelete

Azért fontos nekiink, mert a sziil8knél, a csaladnal jobban nem ismerheti senki sem a gyermeket.
Ezért a csalad hagyomanyait, szokasait tiszteletben kell tartanunk. Figyelembe kell venniink és a
lehetdségekhez képest el kell fogadnunk a kiilonbz6 kultirak nevelési elveit. Természetesen, ahol
szitkség van arra, hogy kompenzaljuk a csaladi nevelési hidnyossagokat, azt meg kell tenniink, és
ha lehet6ségiink nyilik, akkor segitséget is nytjtunk a csaladoknak a nevelési problémaik

megoldasahoz.

A Kkisgyermeki szemé.lyiség tisztelete

Tudjuk, hogy mindenki 6nallé egy¢niség, mindenkinek egyéni sziikséglete van, ezért mindenkit
megillet az egyéni banasmad, és a személyiségének tiszteletben tartisa. Figyelmet kell forditani
az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli

kiilonbdz6ségek irdnti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A kisgyermekneveld jol ismeri a bdles6dés kort gyermekek életkori sajatossagait, és 6 az, aki
személyiségén keresztiil hatni tud a kisgyermekekre és csaladjukra. A kisgyermeknevelonek
ismernie kell a kompetencia hatdrokat, kellé Snismerettel, magas szintli tarsas készséggel kell

rendelkeznie, hogy hivatasat megfeleléen el tudja latni.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

Tisztaban vagyunk azzal, hogy a gyermekek szamara milyen fontos az, hogy biztonsagban érezzék
magukat. A csaladbol kikeriilve €s egy 1ij kornyezetbe valé beilleszkedésnél ez a biztonsagérzés
sériil, ezért fontos szdmunkra, hogy ezt a folyamatot megkonnyitsiik, leroviditsiik. Amivel mi
segiteni tudjuk ennek a folyamatnak a megkonnyitését, az a sziilovel torténd fokozatos beszoktatds
menetének alkalmazasa, a ,,sajat” gondozénd rendszer, a felmend rendszer, a csoport és a hely
allandosaganak a biztositdsa. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra
épiilésébol fakado ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot

eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag
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nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol
valé védelmet is. A kisgyermek 0] helyzetekhez valé hozzaszoktatasa segiti az alkalmazkodast, a

valtozasok elfogadasat, az (ij dolgok megismeresét, a szokasok kialakulésat.

A fokozatossiag megvalositasa
A gyermekek beszoktatasatol kezd6déen fokozatosan segitjiik a szocializaciot, az onallésodast, a

fejlesztéseket, a valtozasok elfogadasat, a szokasok kialakuldsat.

Az egyéni banasmod érvényesitése

Szakmai munkénk egyik fontos alapja, hiszen még az azonos korl gyermekek fejlodése és igénye
kozott is nagy eltérések lehetnek. A mi elsédleges feladatunk és célunk, hogy elfogadd, empatikus,
hiteles nevelsi magatartassal forduljunk a gyermekek felé és vegyik figyelembe a kisgyermekek
spontin érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés éllapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis é&s vallasi hovatartozasat. Nagyon jol kell
ismerniink a gyermekek egyéni sziikségleteit és ehhez kell igazitanunk napirendiinket, hogy meg
tudjuk valésitani személyre sz4lo gondozast és segiteni tudjuk a gyermekek Onallésodasi
torekvésiiket, valamint a gyermekek érezzék, hogy a kisgyermeknevelére mindig szamithatnak, ha
szilkségiik van egy kis batoritdsra, simogatasra, gondoskodésra. Fontos az is, hogy a felntt

elismerje, ha sikeriilt felépiteni egy magas tornyot, vagy ha a helyére keriilt egy-egy puzzle darab.

A gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozas egy bensdséges, intim helyzet, amelyben a szakszer(i nevelés is, mint elvalaszthatatlan
egység jelenik meg. A bolcsédénkben a kisgyermekneveldk a gondozas-nevelés szakmai elvei
mentén a gondozasi feladatokba bevonjik a kicsiket is. Tiirelemmel kivarjak, mig a gyermek
prébalkozik énalléan az dltdzéssel, evéssel. Nem siirgetve a gyermeket, lehetdséget biztositanak
szaméra, hogy segitséggel, vagy ha mar az 6nallosagi szint lehetévé teszi, egyediil oldja meg
ezeket a feladatokat. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges
énképének kialakulasat, valamint folyamatosan torekednek annak megerdsitésére. A nevelés és a
gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas sziikebb fogalom a
gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem

korlatozédnak a gondozasi helyzetekre.

A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

A gyermekek kivancsiak, érdeklodok, szeretnek felfedezni a vilagot, szeretnék megismerni, mi
hogyan és miért mitkodik és szeretnék kiprébalni, hogy nekik is sikeriil-e beinditani, Osszerakni,
megszélaltatni azt a jatékot, amit tarsaik oly nagy élvezettel hasznalnak. Ehhez nekiink

felnétteknek kell megteremteni és biztositani a nyugodt, biztonsagos légkort, a valtozatos
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ingergazdag targyi kornyezetet, ahol a gyermekek élményekhez, tapasztalatokhoz juthatnak és
atélhetik a spontdn tanulds oromét. Fontos, hogy ott legyiink a kozelben és ha valamiben

elakadnak, elbizonytalanodnak, akkor segitséget tudjunk nytjtani.

6. A TARGYI, SZEMELYI FELTETELEK

6.1.KiilsG, belsd kirnyezet leirdsa, tdrgyi feltételek

A teljesen 1j létesitmény kilsé és belsd megjelenésében is modern, minden igényt kielégito épiilet.
A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszk6zokkel, korszeri
jatékokkal rendelkeziink. A szabadban valé mozgast, felhdtlen jatékot és biztonsagos kornyezet
megteremtésére toreksziink, annak érdekében, hogy gyermekeink gondozasa, nevelése a

legoptimalisabb targyi kdrnyezetben valosulhasson meg.

Csoportszoba

Egy csoportszoba és egy fejleszté szoba van a bolcsddcben. Az alapteriiletik megfelel a
férBhelyszamnak. A butorzat minden csoportszobaban egységes, korszerli gyermekbutorok.
Egyediséget képviselnek a beépitett bitorok. Az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyek mellett
elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez is. A gyermekeknek sajathelyiik van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat 4gyat, dgynemiit, dlland6 helyet biztositunk. A
kisgyermekneveld {roasztalat ugyhelyezzik el, hogy mindig belathasaa gyermekcsoportot.

A csoportszobaban elhelyezett jatékkészlet dsszedllitasanal figyelembe vessziik a pedagogiaiés az
egészségiigyi szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, létszamat. Fontosnak tartjuk,
hogy biztonsagos kornyezetben, jo mindségii, korszerl, fejlesztd jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti valtozatossagot.
Téreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinii eszkozok, jatekok aranya novekedjen,
tarolasukat is természetes anyagb6l késziilt kosarakban igyeksziink térolni. Funkciok szerint
csoportositva, nyitott polcon, a gyermek szmara elérhetd helyen taroljuk. Valtozatos eszkozoket
kindlunk minden tevékenységformahoz manipulacié, konstrualds, utdnzas, nagymozgds,
szerepjaték, stb.).

A csoportokba a jatékokat, gyermekbutorokat funkcidjuk szerint szeparaljuk el. (pl. babasarok,
fodraszsarok, puhasarok, stb.) A nemi szerepek kialakulasat erdsitjiik fius, (kozlekedési jarmiivek,
munkagépek, szerszamok), illetve lanyos (babak, babakocsik, f6z8sarok) tipusa jatékokkal is.
Hangszerekkel, babokkal bévitjiik a jatékkészletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez
killsnbozé logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, dominok,meméria). Kiilonbozd tipusa épitdjatek
biztositott. (Mega block, duplo, lego).

Mesekonyvek terén biztositunk az aktualis évszaknak, tinnepnek megfelelé kdnyveket, ahogy
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biztositunk leporellokat, vastag boritast, nagy abras, konnyen lapozhaté mesekonyveket is. Bartos
Erika kortérs iré kedvelt mesekonyveit is felkinaljuk (Bogyo és Baboca), de nem feledkeziink meg
a kedvelt Marék Veronika Boribon sorozatarol sem.

Az alkoté tevékenységhez allanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, min8ségi szines ceruzat,
festéket, gyurmat. Az alkot6 tevékenység végzéséhez kiilon erre a célra asztalt biztositunk.

Mozgasfejleszt6 jatékok is vannak a csoportszobaban.

Az atmeneti targyakat (otthonrél hozott jatékok) a gyermekek behozhatjdk a bolcsodei
csoportokba, melyet kiilén polcon tarolunk. Ezeket a jatékokat barmikor elvehetik.
A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertStlenitjik. A jatékkészlet allapotat

folyamatosan ellendrizziik, évente bovitjitk és fejlesztjiik.

Fiirdészoba

A gondozishoz hasznaltteriilet a csoportszobdbol nyilik, biztonsagosan megkozelitheto. Célszerti,
tagas, megfelelden elhelyezett eszkozok (pelenkdzo, dltoztetd pad, kiilon rekeszes toriilkozo,-
ésféstitarto, egész alakos tiikrsk) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé és a mosd6
a gyermekek szAmdraelérhetd, a gyermekméretli eszkdzok lehetSséget adnak az onallo
tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitdsdhoz. A gyermek sajatpelenkajat, nedves
torlékenddjét, sajat dpolasihoz szilkséges popsikrémjét a sajat jelével elltott eldkészitd polcon,

szekrényben, polyazo asztalban taroljuk.

Gyermekoltozo
A gyermekeknek sajit bolesédei oltozészekrényeket biztositunk, kiilonallo cipbtartéval. A
faliujsagokon helyezziik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis tdjékoztatasokat,

(pl.étlap, napirend), ill. egyéb fontos informaciokat.

A csoportszoba és egyéb helyiségek diszitése

A vizuélis ingerek egyensulyara, az esztétikus ingergazdag kornyezet kialakitdsara toreksziink. A
csoport nevének szimbolumat hiien tilkrdzve, valamint az évszakoknak, tinnepeknek megfelelden,
izlésesen dekoralunk. A diszitések kivitelezésénél korszerti, tartds és biztonsdgos anyagokat
hasznalunk. Gyermekmagassagban helyezziik el a képeket, fotokat. Az alkoto jatéktevékenyscg
soran késziilt munkakat a gyermekek szadmara jol lathaté magassagba helyezziik el, feltiintetve

azon a gyermekek jelét.

Textilliak

A gyermekek sajat ruhdzatukban tartzkodnak a bolcsédében. A valtéruhat a sziilék biztositjak.
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Az eldobhaté pelenkéardl minden esetben a sziilok gondoskodnak. Az alapvetd textilidkrol, azok
tisztitasarél, potlasarol a bolcséde gondoskodik. (toriilkoz6, agyneml, eldke, abrosz) Az
eldirasoknak megfelelden, gondosan mossuk, fertStlenitjiik a textilidkat. A gyermekek személyes

hasznalati targyait elkiilonitetten taroljuk.

Jatszéudvar
Jatszoudvart és jatszokertet biztositunk, ahol mobil és rogzitett jatékeszkozoket helyeziink el. A
szabvényoknak megfelelds homokozokba évente tisztitott mindségi homokot szallitatunk. Nyaron

mobil parakapuval, vizi jatékokkal tessziik élvezetessé, elviselhet6vé a kanikulai napokat.

6.2. Személyi feltételek (személyes gondoskodast végzé személyek létszama, szakképzettsége)
A mini bdlcsédei ellatas szakmai 1étszam minimum kdvetelményeit a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet 1 sz. melléklete, az egyes munkakorokben foglalkoztatott személyek képesitési elbirasait

a 2. sz. melléklet tartalmazza. A bolcs6de személyi allomanya a kovetkezképpen alakul:

A munkaltatéi jogokat a Haromhars Ovoda és Mini Bolesdde igazgatéja gyakorolja.

- 1 8 vezetdi feladatokkal megbizott kisgyermekneveld

Az igazgaté iranyitisaval dolgozik. Feladata a boles6dei dajkak munkéjanak megszervezése,
iranyitasa, segitése, illetve a munkakori lefrasaban meghatarozott feladatok.

Az érvényben levé modszertani elvek figyelembevételével beszoktatja, gondozza, neveli a rabizott

gyermekeket, illetve feladatat ellatja a munkakori leirasanak megfelelden.

- 2 6 bolesddei dajka

A higiénés kovetelményeknek megfeleléen takaritja az intézmény helyiségeit, elokésziti a
gyermekek étkeztetését, segiti a gondozasi tevékenységeket a feliigyelet biztositasaval, részt vesz
a gyermek atvételében vagy kiadéasdban, illetve egyéb feladatait ellatja a munkakori leirdsanak
megfelelden.

A bolesdde kisgyermeknevelSjének helyettesitését sziikség esetén az ovodaban koznevelési
alkalmazottként foglalkoztatott, kisgyermekneveld végzettséggel is rendelkez6 személyek latjak

el.
7. A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESE

7.1. Kapcsolattartas a sziilékkel

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlddését. A csaladi és a bolcsddei nevelés- gondozas dsszhangja, a szilok és a
kisgyermekneveldk kozotti partneri kapesolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek
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harmonikus fejlédésének. A sziil6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulé differencialt, egyéni bandsmod kialakitasdban. A kisgyermeknevel pedig, mint
szakember szaktud4séaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziilét gyermeke nevelésében. A sziilok
és a kisgyermeknevelSk folyamatosan, kdlesénosen tajékoztatjik egymast a gyermek fejlodésérdl.
A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az Oszinteség, a hitelesség, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tart6, tapintatos, folyamatos kommunikécid, az
informacié kolcsonds megosztasa. Kiemelten fontosnak tartjuk a csalddok tamogatasat, a sziil6i
kompetencidjuk fejlesztését.
A kapesolattartasnak, tdjé¢koztatasnak tobb formaja van.
Egyéni szobeli kapcsolattartdsi formadk:

e csaladlatogatas

beszoktatas

@
e beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor
o elére egyeztetett iddpontban egyéni beszélgetes sziilovel

Csoportos kapcsolattartdsi formdk:
sziiloi értekezletek
sziildcsoportos beszélgetések
hirdet6tabla

nyilt napok

irasos tajékoztatok
szervezett programok

[rasbeli tdjékoztatok:
e (Csaladi fuzet

A csaladlatogatas célja: a csaladdal valé kapesolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehet6scg szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elétt, a gyermek ébrenléti idejében kertil sor. Ilyen alkalmakkor kis aprosaggal lepjiik

meg a gyermeket, pl. elvissziik a bolcsédei jelet.

A sziilécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a csoport kisgyermekneveldinek

vezetésével a csoportba jaré gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témarol.

A szervezett programok a csaladok és a bolcséde kozotti jo kapcsolat erdsitése érdekében jon
létre. Ilyen rendezvényeink: bolcsdde kostolgato, kozos adventi késziilodés, mézeskalacs siités és

kostolas, gyermeknap alkalmabol csaladi délutan, stb.
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7.2. Beszoktatis (adaptaci6) - sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal valé egyiittmiikddést helyezi elStérbe. A
gyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulé érzelmi kotodés segiti a gyermeket
1j kornyezetének elfogadasaban, jelentosen megkonnyiti a beilleszkedést a bolesddei kozosségbe,
mérsékli az adaptacié soran mutatkozo stressz reakciok sulyossagat, idobeli elhuzodasat. A
beszoktatds modszertani utmutatdja szerint ajanlott a fokozatos, 10 munkanapos adaptacio,
melyben a gyermek bolestdei tartézkoddsanak idejét fokozatosan noveljik. A fokozatos

beszoktatés idején ajanlott, hogy a beszoktatast egy allando csaladtag végezze.

A beszoktatds menete:

A beszoktatas az elsé héten a sziilével torténik, a masodik héten mar a sziil6 allando jelenléte
nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt idével.

A beszoktatas elsé napjaiban a szitkséges gondozasi miiveleteket a sziild végzi a bélcs6dében. A
beszoktatas elsé hetében Ggy kell az id6t ndvelni, hogy a sziild a gyermekével valamennyi
gondozasi miiveletet elvégezhesse és a kisgyermekneveld ezeket megfigyelhesse.

A kisgyermekneveldk a gyermek egyiittmiikodésétol fiiggden, mar az elsé napokban probalkoznak
a kapcsolat kialakitasaval, kisérletet tesznek egy-egy gondozasi részmiivelet elvégzésére is a sziild
jelenlétében (pl. kinalas, cipd bekotése, orrtdrlés, pelenkazas, stb.)

A beszoktatas harmadik — negyedik napjatél sziikséges, hogy a kisgyermeknevel6 a sziild
jelenlétében fokozatosan atvegye a gyermek gondozésat. fgy egymas mozdulatainak, gondozasi
miiveleteinek megfigyelésével lehet6vé vélik e miiveletek osszehangoldsa, a szokésok atvétele,
ezek megbeszélése és korrekcidja is. Erre az iddre a kisgyermeknevelének mar ugy kell a
kapcsolatot a gyermekkel kialakitania, hogy a gyermek ébrenléti ideje alatt, jaték idoben az anya
illetve a sziil6 rovidebb, hosszabb ideig a kisgyermekneveldvel hagyja a gyermeket. A gyermek
iranti figyelem, szeretetteljes odafordulds, a sziildben megerdsiti a kisgyermekneveld irdnti
bizalmat.

A bolesddében tapasztalt neveldi 16gkdr, a kisgyermekneveld szakmai tuddsa, a sziildvel szemben
tantisitott magatartasa, tekintélyének elfogadasat, a bolcsddei munka elismerését és értékelését
eredményezi. A sziilével tortén6 fokozatos beszoktatas modszerének eredményessége
egyértelmilen abban rejlik, hogy a gyermek szdmara a csaldd és a boles6de aktiv

egyiittmiikdésével teremetddnek meg a feltételek a bolesddei élet elfogadasara.

7.3. ,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer
A ,,sajat kisgyermeknevels”- rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A csoport gyermekei
mini bbleséde 1évén, (legfeljebb 8 gyermek) egy kisgyermeknevel6hoz tartozik. A nevelés —

gondozas mellett & kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapot,
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fejlédési naplét, § tartja szamon az djabb fejlddési allomasokat. A kisgyermekneveld szoktatja be
a gyermeket a bolcsddébe, és a bolesédébe jards teljes iddtartama alatt 6 is marad a sajat

kisgyermekneveldje.

7.4. Gyermekesoportok megszervezése

A bélesédei ellatdst nyijt intézményben, szolgdltatondl a gyermekcsoport létszama jogszabaly
dltal meghatdrozott. Az elSirtndl magasabb csoportlétszdm nem Jfogadhaté el, mivel a mindségi
bolesédei nevelést az életkornak és a sajdtos igényeknek megfeleld felnbtt-kisgyermek ardny
garantdlja.

Sajdtos nevelési igénytl, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra Jjogosult gyermek

nevelésének csoportszervezési modjai:

o Teljes integrdcidban, ahol a sajdtos nevelési igényi, illetve a korai fejlesztésre és
gondozdsra jogosult gyermek bolcsédei elldtds keretében valo nevelése, gondozdsa a nem
sajétos nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra nem jogosult gyermekekkel
kozos csoportban torténik.

e Részleges integrdciéban, ahol a gondozdsi egység (két csoporiszoba) részeként a
gondozdsi egységen beliil az egyik csoportszobdban a nem sajatos nevelési igényi, illetve
korai fejlesztésre és gondozdsra nem jogosult gyermekek, a mdsik csoportszobdaban —
specidlis bolcsédei csoportban— pedig a sajdtos nevelési igényi, illetve a korai fejlesztésre
és gondozdsra jogosult gyermekek elldtdsa torténik. A gondozdsi tevékenységeken kiviil a
napirend meghatdrozott részében a két gyermekcsoport egyiitt tevékenykedik (jaték,
leveglztetés).

Ha a bilesédei elldtdst nyijté intézmény, szolgdltaté sajdtos nevelési igényd, illetve korai

fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek napkozbeni elldtdsat biztositja, egyiittmitkodik a

gyermek korai fejlesztését és gondozdsdt ellatd, teriiletileg illetékes pedagogiai szakszolgdlati
intézménnyel.

A bilcsédei nevelés alapelveinek megfelelSen a kisgyermek a bolcsédébe jdrds teljes iddtartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyardnt
eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti homogén csoport, mert a
gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyii feladat és
a vegyes korcsoport elényei a bolcsédés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késbbi

életszakaszokban.

7.5. Napirend
A j6l szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeihez, sziikségleteinek

kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalosulasat kivanja biztositani.
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A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében
is attekinthetd rendszer legyen, kiiktatodjon a felesleges varakozasi ido.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételérdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam €s egyéb tényez6k. Kialakitasanak
tovabbi feltételei a személyi allandosag, targyi feltételek, a jo munkaszervezes, a gyermekek
otthoni életének, életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembe vétele. Megkiilonboztetiink dszi-
téli, tavaszi-nyéri napirendet, toreksziink arra, hogy minél tobb idét tdlthessenek a gyerekek a

levegdn a nagymozgas lehetdségét biztositva. Altalanos napirendiink az alabbiak szerint alakul:

07:00 — 08:00 Folyamatos érkezés, sziikség szerinti fiirdoszoba hasznlat, szabad jaték

08:00-08:30 Reggeli

08:30-10:00 Jaték a csoportszobaban, jatszokertben

10:00-10:20 Tizérai

10:20-11:30 Jaték a jatszokertben, rossz idé esetén a csoportszobdban, fiirddszoba
hasznalat

11:30-12:00 Ebéd

12:00-14:40 Alvas, folyamatos ébredés, fiird6szoba hasznalat

14:30-15:00 Uzsonna

15:00-17:00 Jaték, folyamatos hazaadas

7.6. Unnepek, hagyomanyok
Unnepeink:

- Sziiletésnap
- Farsang

- Husvét

- Anyék napja
- Gyermeknap
- Mikulas

- Karacsony

8. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI

A nevelés- gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmoniajanak
el6segitése, melyhez hozzatartozik a személyi- €s targyi kornyezettel valdé harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetoséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklédésének, pillanatnyi pszichés szikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen

komyezetével, hogy viselkedési mintat optimalis és sokoldalu fejlddéséhez, szocializacidjahoz.

A gondozas és a jaték a bolesédei élet egyenrangian fontos helyzetei, melyekben lényeges a
gyermek szabad aktivitds iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A bolesddei élet legyen élvezetes, részvételre motivalo és kielégitd tanulasi élményeket biztosito,
tarsas kézegben zajlo, interakcidt osztonzd. A gyermekek szdméra biztositani kell, hogy koruknak
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és fejlettségiiknek megfelelden vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek
elokészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak moédszertani alapja a gyermek pozitiv
snértékelésének erbsitése és a kiilonbozo faji, kulturalis, vallasi nyelvi, nemi fizikai és mentalis

képességbeli kiilonbozoségek tiszteletének kialakitasa.

8.1.Gondozas
A gondozis bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
clsddleges célja a gyermek fizikai, testi szikségleteinek maradéktalan  kielégitése.
A személyesés a szocidlis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetsége legyen
tigyprobalkozni, hogy kozbenérzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét.
Sikeres probalkozésait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylttmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitmény elvaras.
Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felndttelvalé kommunikéacié érzelmitoltése, a kisgyermeknevelonek a
gyermekrél adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az onallésodas
folyamatat.
Gondozasi helyzetek:

- fiirdetés, mosakodas, kézmosas, fésiilkodés

- pelenka, WC hasznalat

- Sltozkodés

- étkezés, fogmosas

- nyugodt alvas biztositasa (2,5 6ra alvasi idd biztositasa)
Az étkeztetést, mint gondozasi miiveletet a korosztily korszerii taplalkozasanak
figyelembevételével végezzik. A bolesddek heti étrendjét a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a
kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eléirasokrél ajanldsa alapjan késziil.
Fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy az ajanlott napi energia- és tapanyag tartalom 75%-4t
megkapjak a gyermekek. Toreksziink arra, hogy az ételek ne tartalmazzanak tartositoszereket. Sok
nyers gylimolesot, izletes fézeléket, megfeleld mennyiségii tejet, hust, tojast kindlunk a bolcsddés
korosztalynak.
Az étrendet a korszer( taplalkozasi elvek és konyhatechnoldgiai eljarasok figyelembe vételével az
élelmezésvezetd tervezi és allitja Ossze a Hegedlis Vendégloben. Az ételeket a HACCP

eléirasainak megfeleléen, korszertien felszerelt konyhaban fozik, az étel melegitése az 6voda

talalokonyhajaban torténik. Az atadokban kitett étlaprdl a sziildk mér hét elején értesiilnek melyik
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nap, mi lesz a kinalt a menii. A kisgyermekneveld az étel mindségére vagy mennyiségére

vonatkozé kifogasolas esetén informécidt nyuijt, javaslatot tesz az intézmény igazgatojanak.

Az 6nallé étkezésre még nem érett gyermeket Slben etetjilk. Azok étkeznek mar asztalnal és

probélkozhatnak a kanal hasznélataval, akik mér biztonsagosan tudnak iilni.

8.2.Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id8, eszkdzok) biztositdsaval és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a
gyermek igényeitdlés a helyzettél fliggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet véllal
a jatékban, annak tartalmat Stleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehetoséget a
tarsas kapcsolatok alakuldsira. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét
oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedésemintat nyujt, segitve a szocidlis képességek

fejlédését.

8.3. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsénak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforrds a mozgas. Ezért a
szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a mozgasfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsdk a
mozgasaktivitdst és hasznalatuk biztonségos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrdsok kikiiszobolését.
Csecsembknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. Minél valtozatosabb mozgdsra van
lehet6sége a kisgyermekeknek, annal nagyobb &romiiket lelik a jatékban. A nagymozgasos
jatéktevékenységet elsdsorban a kinti jatékeszkozok igénybevételével, a levegbzéssel egybekotve
igyeksziink biztositani.

A mozgésfejleszté eszkozokhasznéalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik
az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordindcidjuk, harmonikussd valik a mozgasuk. Az
onallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozési miiveletekben val6 aktiv részvétel lehetdscget

ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

8.4. Mondoka, ének
A bolesédei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény atélésére,

tapasztalatszerzésre ad lehet6séget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
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ének- és beszédhangja, spontan dudolgatisa, ritmusos szOvegmondésa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatisa, megszolaltatdsa, a kozdséneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, felelésséggel
kivélasztott és alkalmazott jatékos mondékék, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljdk esztétikai €rzekenységet, zenei izlését, segitik a
hagyoményok megismerését és tovabbélését. A szemelyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondékazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, Sromélmenyt, érzelmi biztonsagot ad
a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a
személyiségfejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a
derlis, baratsigos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei ellatast nyujté  intézményben,
szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvalésitasa lehetscget nytjt a kisgyermek

zenei fejlodésére.

8.5. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd,
a gondolkodas, az emlékezetés a képzeletfejlodésére), valamint a szocialis fejlodésre. A versnek
elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensbséges kommunikéacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsagénak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokines kialakulasat és a vilagrol valé
ismeretek megszerzését.

A bolcsddei ellatast ny(jto intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant
helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl

fakado igényeibe folyasoljak elsdsorban.

8.6. Alkoto tevékenységek

Az oromforrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az onkifejezés —,
nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd idé biztositésa,
az egyes technikak, eszk6zhasznédlat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld
technikai segitség nyujtassal az alkoté kedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotésanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd
tevékenységek iranti érdek1ddés fenntartésat és az alkotdsbol fakado 6rém személyiség fejlodésre

gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a
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boélesédei ellatast nyujtd intézményben, szolgéltatonal: nyomhagyo eszkdzok hasznalata, firkalas,

gyurmazas, ragasztas, gytirés, tépés, ujjfestes vagy vastag ecsettel festés.

8.7. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasahoz, a krnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetr6l valé gondoskodashoz kapcsolodnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siitemény szaggatas,
gyiimdlcssalata készitése stb.). Az sromforrasai az ,,€n csinalom™ élményének, az egyiittességnek,
a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossiganak 4télése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az

egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

8.8. Tanulas

A bolesédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds,
minden olyan tapasztalat-, illetve informéacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idézel6 a
viselkedésben, illetve a gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje Snmagat
és kornyezetét. A tanulds legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklodés. A
kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és
a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikécio. A tanulés formai az utdnzas, a spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevels-gyermek interakciobol szarmazo ismeretszerzés €s
szokaskialakitds. A kisgyermeknevelének a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem
el5tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulési folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlo felnbtt-gyermek és gyermek-
gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit,

akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

A gyermek fejlédésének varhato jellemzéi bolesédéskor végére:

készségei, képessége, eronléte fejlodik

sok teriileten 6nalld

sziikségleteit jelzi, szobatiszta
alkalmazkodik a b6lcsédei napirendhez
szivesen kapcsolodik be a tevékenységekbe
beszéde, kifejezOkészsége fejlodést mutat
koranak megfeleléen hasznélja az eszkdzoket
felnéttekkel és gyermekekkel egytittmiikodik
kornyezetében jol tajékozodik

25



9. KEPZESEK, TOVABBKEPZESEK

A mai szakmai kévetelményeknek megfeleldé magas szinvonalt munkat a boles6dei szakemberek
csak ugy tudjdk megvaldsitani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket bovitik,
gazdagitjak.

Megyval6sitas formai: kapcsolatfelvétel mas bolesddékkel, kiils6 tovabbképzéseken valo részvétel.
Kiilonos figyelmet forditunk a palyakezd6 kisgyermekneveldk gyakornoki idejének szervezésére,
tAmogatasara.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabédlyozza a személyes gondoskodast végzs személyek
adatainak miikddési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet pedig a személyes
gondoskodast végz6 személyek tovabbképzését hatarozza meg. Ezen rendeletek értelmében, a
nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozénak meghatarozott szamu kredit pontot kell gytijtenie a
4 éves képzési ciklus alatt.

Fontos a szervezési, koordindcios feladatok megtervezése, hogy mindenki eleget tudjon tenni a

rendelet el6irdsainak.

10. AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME

Kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, a sziilok, torvényes
képviselok és a bolcsédei dolgozok allampolgéari €s alkotmanyos jogaira. A jogokat és a
kotelességeket a ,,Szocialis Munka Etikai Kodexe”, ,,A bolcsddei munka etikai kodexe”

tartalmazza.
Az igénylék, és a személyes gondoskodast végzo személyek jogai és kitelességei

A gyermeknek joga van, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valé beilleszkedéséhez,

- sajatos nevelési igény, tarts betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatésok, valamint az egészségére

- kaéros szerek ellen védelemben részesiiljon, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a
bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesiiljon, a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes

nevelésben, gondozasban részesiiljon.
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Az ellatast igénybe vevdnek joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

megismerhesse a gyermekcsoportok €letét,

megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétdl,

szolgaltatasokat teljes korlien igénybe venni, egyéni banasmodban részesiilni,

joga van minden gyermekét érint6 kérdésben a tdjékoztatashoz, adatai védelméhez, a

nyilvantartasba, dokumentumokba valo betekintéshez,

az ellatést igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a

magéanéletével kapcsolatos titokvédelem,

az ellatast igénybe vevok, az ellatast nydjto kotelezettségszegése és a szolgaltatas

igénybevételével kapcsolatos problémék esetén panasszal élhetnek, melyet szoban vagy

frasban lehet benyujtani. Panaszkezelési folyamat:

» Kisgyermekneveldvel majd az igazgatoval személyes megbesz€lés €s a panasz
elhéritasa.

> Irasos panasz benyujtasa az igazgatonak, akinek feleldssége az észrevételt a
jegyzdhoz tovabbitani. Sikertelenség esetén:

» Gyermekjogi képviseld felkeresése sziild részérdl. (Gyermekjogi képvisel6 neve,
elérhetdsége, tajékoztatas a vele kapcsolatos jogorvoslati lehetdségrdl, melyet a

Megallapodas tartalmaz, illetve kifliggesztésre keriil a hirdetdfalra.)

A napkozbeni ellatast nyajto szolgaltaté dolgozéi szamara biztositani kell:

Az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak megfeleld
munkafeltételeket

A munkatérsaknak joga van a véleménye kinyilvanitasara, munkdja elismerésére
Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést

Joguk van emberi méltosaguk és személyiségi jogaik tiszteletben tartasahoz

Segitséget kapni szakmai tudasuk gyarapitasahoz.

Elvarasok a dolgozok részérol:

A felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a sziilokkel valo jo kapcsolatra és partneri

egylittmiikodésre valo torekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa, valamint a

Szocialis Munka Etikai Kodexének és a programjaban és hazirendjében megfogalmazott szakmai

és adatvédelmi szabalyok betartasa.
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Gyermeki jogok védelme
A gyermeki jogok minél szélesebb korli érvényesiilése érdekében a gyermekjoléti szolgaltatd
tevékenységet végzOk kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a gyermek sziildje, gondozdja
megismerje a gyermekjogi képviseld nevét, telefonszdmat, fogado érainak helyét és idépontjat.
A szolgaltatok a gyermekjogi képviseld szdmara biztositjak:

a) Az intézmény teriiletén belill a sziilok szamara a négyszemkozti beszélgetés lefolytatasara

alkalmas helyiséget

b) A helyszinen valé tajékozdodas €s az iratokba vald betekintés lehetoségét
A gyermekjogi képviseld altal irasban tett észrevételekre, megkeresésekre a szolgaltatdk 15 napon
beliil kételesek valaszolni, illetéleg megtett intézkedésekrodl a gyermekjogi képvisel6t értesiteni.
Az igazgatd az ellatas igénybevételekor a fenntartd altal jovahagyott intézményi hazirendet a
kérelmezbvel megismerteti. A hazirendet az intézményben mindenki altal jol lathato helyen ki kell
fiiggeszteni, gondoskodni kell arrdl, hogy az ellatottak hozzéatartozoi és az intézményben dolgozdk

szdmara folyamatosan hozzaférheto legyen.

Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok a bélesédében

A Dboleséde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodéast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok kozé tartozik, azon beliil is a gyermekek napkdzbeni ellatdsanak egyik formajaként.
Napjainkban egyre tobb halmozottan hatranyos helyzetii és / vagy veszélyeztetett kisgyermek
keriil bolcsddébe, akiknek megfeleld ellatdisa megkiilonboztetett figyelmet és nagyobb
szakértelmet igényel a kisgyermekneveld részér6l.A sziilokkel valé banasmadd, kommunikacid is

nehezebb, mivel ezek a csaladok sokkal érzékenyebbek.

Feladataink: prevencié és a lehetséges korrekceid, elsddleges észlel6- és jelzbrendszer.

-A kisgyermekek jolétének biztositdsa

-A gyermekvédelmi problémak megeldzése
Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt — mint elsédleges
észleld — és jelzOrendszer — mas kiilsd intézmények bevondasaval, a veliik valo egytittmi{ikodés

biztositasaval valositjuk meg.

11. MAS INTEZMENYEKKEL TORTENO EGYUTTMUKODES MODJA

az 6vodaval

védondi szolgalattal

Csaladsegit6 és gyermekjoléti szolgalattal
gyermekorvossal

région beliili bolcsddékkel

a szakmai feliigyeleti szervvel.
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12. BOLCSODEI DOKUMENTACIO

Vezet6i feladatok, dokumentaciok
Dolgozdkrol:
e Munkakdori leirdsok
e Személyiigyi anyagok vezetése
e Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elkészitése
e Hazirend elkészitése
e Egészségiigyi kiskonyv ellendrzése
e Szabadsagok engedélyezése, nyilvantartasa
eDolgozdk jeleniéti kimutatasa
e Dolgozok tovabbképzési kotelezettségével kapesolatos nyilvantartasok, jelentések
e Dolgozék munkajanak ellendrzésérdl vezetett nyilvantartas

Ellatott gyermekekkel kapcsolatos dokumentécios feladatok:
Felvételi konyv
Megallapodas az ellatas igénybevételérdl, jovahagyja igazgatd
Sziiléi nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl, adatvédelmi
nyilatkozat
Kedvezményre vald jogosultsag érvényességi lejaratanak figyelése
Heti étlap ellendrzése, észrevételek jelzése
Fert6z6 betegségekrol kimutatas

Egyéb feladatok:
e Szakmai program elkészitése

Eves munkaterv elkészitése

Koltségvetésre javaslat tétel (gazdasagi iigyintézdvel, igazgatoval)

Munka- és tlizvédelmi oktatason elhangzottak betartasanak ellendrzése

Téritési dij fizetés dokumentélasa (328/2011. (XI1.29.) 1. sz. melléklete

Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen vagy tavollétének dokumentalasa

(328/211. (X11.29.) 2. sz. melléklet

e A gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentéalasa (328/2011. (X11.29.) 4. sz.
melléklete

e Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij megallapitdsahoz (328/2011. (X11.29.) 5.
sz. melléklet

Kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentacio:

A Kkisgyermeknevelé a Modszertani utmutaté a kisgyermeknevelokrol vezetett szakmai
dokumenticid vezetésérdl boles6dék, mini bélesédék részére (2019.) alapjan latja el a
dokumentaciés feladatokat.

Bolesédei gyermek egészségiigyi torzslap — a csaladlatogatds iddpontjanak bejegyzésével, a
beszoktatds Osszefoglalojaval, ill. a meghatarozott id6kozonkénti fejlddésmenet leirasaval -
fejlédési naplé - (a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente vezetve).
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Percentil tabla — ranézésre is szemléletesen mutatja a linedris magassag- és sulyfejlédést

Csalddi fiizet — a bolesdde adataival, leirdsaval, majd a sziild altali adatok bejegyzésével inditott
olyan életre sz616 dokumentum, amelyben a gyermek 6vodaba meneteléig a kisgyermekneveldk
rendszeres bejegyzései altal belekeriil a bolesddés kis életének levonata

Csoportnaplé — naponkénti vezetéssel

Dolgozdi jelenléti iv naponta

13.ELLENORZES ERTEKELES RENDSZERE

A bolesédében folyé tevékenységek eredményességének, szakszertiségének, hatékonysaganak
vizsgalata a belsé ellendrzés feladata. A bolesédében tobb rétegi ellendrzési feladatot kell végezni
az erbsségek és a fejlesztendd teriiletek feltérképezése miatt. A nevelési gondozasi program
megvalosuldsat és a pedagdgiai munka ellendrzését rendszeresen el kell végezni. Fontos, a
tapasztalatokrol feljegyzéseket késziteni, valamint k6zos kiértékeléseket, megbeszéléseket tartani,
mert a kozos célok elérése eredményesebb lehet, ha mindenki visszajelzést kap a munkéjarél. A
pedagégiai munka felelds vezetSje a kisgyermekneveld, ezért az ellen6rzés is alapvetéen az 6

feladata

A bolesdde esetében a szakmai ellendrzéseket a Kormanyhivatal ellenérzésével parhuzamosan a
Magyar Bolcsédék Egyesiilete Modszertani Szervezet végzi. A bolesddék szakmai feliigyeletét a
Magyar Bolcsédék Egyesiilete, mint modszertani szervezet latja el. A boleséde
kisgyermeknevelje kapcsolatban alla bolcsddei bézis intézménnyel és a teriilet modszertani

szaktanacsadojaval.

A szakmai programhoz szorosan kapesolodik:
e az éves munkaterv, mely minden évben tartalmazza azokat a kiemelt teriileteket,
melyekre az elkovetkezendd évben kiemelt figyelmet kell szentelni,
e az ellenbrzések kiterjednek a napi, havi és negyedéves dokumentaciok ellendrzésere, a
kisgyermekneveldk és a bolesddei dajkak munkajanak megfigyelésére, a szabalyok €s

az eloirasok betartisara.
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14. LEGITIMACIOS ZARADEK

Nyilatkozat

Jelen Szakmai Programot az intézmény vezetdjének cléterjesztése utan a neveldtestiilet 2024.

RCACRS Lo SRR napjan tartott hatarozatképes iilésén elfogadta.

Nyilatkozat

Az intézményben miikodd Sziil6i Szervezet a dokumentumot 2024. .uvooe 0. A%.....

napjan megismerte, véleménynyilvénitasi jogat gyakorolta.

Kelt: Alesttdoboz, PO 2k 0C 2 AS.

Sziiléi munkakozosség vezetdje

A Szakmai Programot a szakértdi vélemény alapjan az intézményfenntarto, Alcsutdoboz
roo A r r . 17 . @ Sadi ot vy 0 [
K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2024. ..Q5.. o%. ... {ilésén, | U/LOZH (Vrf“ _g)

szam( hatarozataval hagyta jova.

Készitette:
') i : {
 Mosles e Naqy. £otd anny
Kovécs Beatrix Nagy Zoltanné
vezet6i feladatokkal megbizott igazgatod

kisgyermekneveld

A Szakmai Programot a Haromhars Ovoda és Mini Boleséde részére 2024-2028-ig terjedd
idészakra készitettiik. Atdolgozasa ajogszabélyvéltozésokhoz igazodva folyamatos. A

Szakmai Program visszavonasig érvényes.

Alcsutdoboz, 2024. ..... 0f.. /“’ ....................



15. A szakmai program moédositasanak elfogadasa

A szakmai program médositasat a Béles6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak 2026.
februar 1-jétél hatalyos médositasa indokolta.

A szakmai program modositast a nevel6testiilet 2026.02.26. napjan tartott hatarozatképes tilésén
elfogadta.

A mod051tott szakmai programot Alcsutdoboz Telepiilés Onkormanyzat Képviselo-testiilete
2026. 05 Ao ilésén, ......ooeeeieenn, (o ) szamu hatarozataval hagyta jova.

Hatalyos: 2026. februar 1.
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1. sz. melléklet

A szakmai program médositasianak melléklete (2026)
A Bolcsddei nevelés-gondozas orszdgos alapprogramjanak 2026. februér 1-jét6l hatalyos

mddositasa alapjan.

A modositas indoka
A Haromhars Ovoda és Mini Bélcséde mini bolesédei szakmai programjanak feliilvizsgélata a
Bélcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak 2026. februar 1-jét6l hatélyos modositasa

miatt valt szitkségesse.

A szakmai program modositasanak célja:

« az intézmény szakmai miikodése megfeleljen a hatdlyos szakmai irdnyelveknek és
jogszabalyi eléirasoknak

« agyermekek biztonsaganak és egészségvédelmének erdsitése

 akoragyermekkori fejlédés timogatasa

* a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt ellatasanak eldsegitése.

A szakmai program modositasa az aldbbi teriileteket érinti:

Jogszabalyi hattér

A dokumentumban szereplé jogszabalyi hivatkozasok aktualizalasra kertiltek, kiilonds tekintettel
a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjara.

Egészségvédelem és balesetmegel6zés

A szakmai program kiegésziilt a gyermekek els6segélynytjtasinak intézményi rendjére vonatkozo

hivatkozassal.

Koragyermekkori intervenci6
A szakmai program hangstlyosabban tartalmazza a gyermekek fejlédésének folyamatos

megfigyelését és a fejlodési eltérések korai felismerésének fontossagat.

Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa

A dokumentum megerdsiti az integralt nevelés elvét és az egytittmiikodést a szakemberekkel.

Hatalybalépés
A szakmai program maddositasa 2026. februar 1. napjatol hatélyos.
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2. sz. melléklet
Megaillapodas
a gyermekek napkdzbeni ellatasa/bolesddei ellitas igénybevételéhez
1997.XXXI.tv. 32.§ (7) alapjan

amely [étrejott egyrészrol

Név: Haromhars Ovoda és Mini Boleséde

cime: 8087 Alcsutdoboz, Béke utca 17.

addészam:

KEpVISElBfe oo igazgato,

mint személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkdzbeni

ellatasat ( a tovabbiakban bolesédei ellatast ) — biztositod intézmeny

masrészrol

Sziilé/térvényes képviselo:

N V. e e e s
SZUIELESI NIBVE:  wovevrererrereeesieesr sttt st bbb
Sziiletési helye, IdeJe: .....uivviiiiiiiiiiii
AlAmPOIZArSAZA:  eevviie s
Anyja neve: SO SO O PO SO URPPOTTOOPPSPTPT
LaAKCIIMIE: eoereieerreeeeesiesieesere s snesa e sn et b e bbb e s e

Tartdzkodasi NELy:  ...ovtieniiii s

mint bolcsddei ellatast igényld gyermek torvényes képviseldje, a tovabbiakban egyiittesen
Felek kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint az alabbi kiskora gyermekre

igényli.

A gyermek adatai:

GYEImMEK NEVE: coeiiririiceereresereneieis sttt
Sziiletési helye, Ideje: ... .vuviiinii
ALAMPOIZATSAZAT  oveererrcervcircreir et

ANYJATIEVE: oo s



T AT SZAMA. reeeeeeeeeesesereem i reasseteearreerssaeseteressrsaareraeserrasrasesasaestenes

LaKCIME: eeeeeeerrereeses ettt
Tartdzkodasi HELYe:  ....coicecrreviiiiiiie s
Intézményiink a bolcsddei ellatast napjatol kezd6déen,

O] hatarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig

[ hatdrozott iddre: -ig biztositjd"

[génybevétel modja: onkéntes’
javasolf{védsns, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)

* A megfeleld aldhizando

Intézményi ellatds idotartama:

A bolcsbdei nevelési év szeptember 1-jét6] a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.

Bolcsédébe a gyermek huszhetes koratol felvehetd

- az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatéarozott iddpontig,

- a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatérozott iddpontig,

- az a) és b) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét januar 1-je €s augusztus
31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

- szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez év augusztus 31-€ig, ha a sziilf,
torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatdsat eddig az iddpontig
bolesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

- (2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nemjavasolja, bdlesédei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-€ig.

- (3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Az intézmény a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak megfelelé ellatdsokat nyujtja.

A bolesodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

— szakszerti gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését, a
szocializacio segitését,
— napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),
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— fejlédéséhez szikséges €s biztonsagos kornyezetet,

— egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasanak segitését,
— 4llandosagot, sajat gondozondrendszert, egyéni banasmodot,

— megfeleld id6t a szabadban vald tartézkodashoz,

— az egyéni ruhanemi kivételével a textilidval torténd ellatast,

— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

— korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

— ovodai életre vald felkészitést.

A bolcséde a sziilé szamara biztositja:

— a hazirend megismerését,

— adaptaciohoz (beszoktatashoz) sziikséges idét; feltételeket,

— tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

— betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumenticioba

— évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel,vezetbvel),
— nyilt napokon val6 egytittmiikodést,

— tajékoztatok, étrendek megismertetését

SZEMELYI TERITESI DiJ:
Az 1997. évi XXXI. tv. 148.§ (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésért téritési

dijat kell fizetni. A személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatasok ¢&s
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol
a 328/2011. (XI1.29) kormanyrendeletben foglaltak az irdnyadok. Az intézményi téritési dijat
Alcsitdoboz Teleptilés Onkorményzat Képviselo-testiiletének

.......................................................... szamu Onkorményzati rendelete allapitja meg.

Ennek alapjan:

o a gondozasért megallapitott intézményi téritési dij: ..ooovvvvrerivrrinciceae. Ft.

A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyagkdltségének egy
ellatottra juté napi 6sszege. A téritési dijat az intézmény vezetdje a napi dsszeg éltalanos forgalmi
adéval névelt osszegének és az igénybe vett étkezések szamaénak, valamint az alabb felsorolt
normativ kedvezmények figyelembevételével allapitja meg.

Ennek alapjan:

0 az étkeztetés intézményi téritési dija:..........cocue. Ft /f6/nap.
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(2) A bolesédében, nydjtott bolesddei elldtds esetében az igazgatd a 151. § (4) bekezdés
alapjan  megdllapitia a bolcsédei  ellatds  keretében  biziositoit  gyermekétkeztetésre
vonatkozészemélyi téritési dijat, valamint emellett - a fenntarté dontésétdl fiiggden - a bolcsddei

ror,r .

elldtdskeretében nyijtott gondozdsra is megdllapithat személyi téritési dijat.

A kedvezményes téritési dij igénybevételére valo jogosultsigot a személyes gondoskodast

nyjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol €s az
igénylésiikhoz felhasznéalhatd bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet 6.
szama melléklete alapjan jovedelemnyilatkozattal és jovedelemigazolisokkal alatimasztani

sziikséges.

A gondozasi dij mentességhez a sziilé bemutatja:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 6nkormanyzati hatdrozatat.

— Magyar Allamkincstar hatdrozatat a 3 vagy t6bb gyermek nevelése esetén
megallapitott csaladi potlék Osszegerdl, vagy

— Magyar Allamkincstar hatarozatét a tartésan beteg vagy fogyatékos

gyermek utdn jar6é megemelt csalddi pétlék igazolasarol.

Ktkezési dij fizetés mentességre jogosult a fentieken kiviil, amennyiben

- olyan csalddban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval,
munkavallaloi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netté
Osszegének 130%-4t, vagy

- a gyermeket nevelésbe vették.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij egyiittes Osszege nem haladhatja meg
acsaladban az egy fore juté netté jovedelem
a) 25%-4t, - amennyiben nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben,

b) 20%-4t, - amennyiben ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil.
A megillapodds megkdtésekor a Kotelezett altal benyijtott jovedelemigazolisok és a

jovedelemnyilatkozat alapjan a személyi téritési dij Osszegét az aliabbiak szerint allapitom

meg:
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Etkezési dij: vovevvueeeerenennererennnrennns ft/ellatasi nap.
Gondozasi dij: ..ooevuvirinnieiinniannanns ft/nap.

A Kormany rendelet 9.§ (3) bekezdése szerint a gondozasi dijat akkor is teljes hénapra kell

megallapitani, ha a gyermek az ellatast a hénap nem minden napjan veszi igénybe.

A személyi gondozasi dij Osszege teljes hdénapra, havonta fizetendd, melyet a targyhonap

10.napjaig kell megfizetni.

Utalas modja: készpénz atutalasi megbizas vagy atutalas

Megsziinik a bolcsddei ellatas:

- a jogosultsagi feltételek megsziinésével (1asd. Intézményi ellatas id6tartama)

- a sziil6 vagy torvényes képviseld kérelmére

- ha a sziil6 a bolcsdde hazirendjét ismételten sulyosan megsérti

- a gyermekorvos szakvéleménye alapjan meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bélcsédei
ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcs6dei csoportban nem gondozhato, illetve
magatartidszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését- probaidével elhelyezett sajatos
nevelési igényli gyermek ellatdsa, amennyiben a gyermekkel kozvetleniil foglalkozé szakmai
csoport (orvos, gyogypedagogus, pszichologus, kisgyermekneveld) egyiittes véleménye alapjan

ugy dont, hogy a gyermek korai fejlesztése bolesddei koriilmények kézott nem végezhet

A sziil6é kotelezettséget vallal, hogy:

— a bélesbdei hazirendet betartja,

— egylittmiikodik a gyermeke ellatasdban kézremiik6dé személyekkel,

— a személyi téritési dijat idében befizeti

— A sziilé/torvényes képvisel6 5 munkanapon beliil jelzi a bolesdde vezetdjének, ha

Jogosultsag feltételeiben, €s a személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:
— a jelen Megallapodasban foglalt
— az Intézmény részérél fennallo — kotelezettségek elmulasztisa esetén a panaszaval az

igazgatéhoz fordulhat
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— TAJ alapt elektronikus nyilvantartas miikodik a bolcsddében a Nemzeti Rehabilitacios és
Szocialis Hivatal felé, melyrdl a sziild tajékoztatva van. (TAJ szam alapjan vannak a gyermekek
nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési kotelezettségiink van a gyermekekrol.)

A bolesbdei ellatas megsziintetését a jogosult, illetve térvényes képviseldje kérelmezheti,

melynek alapjan az igazgato az ellatast megsziinteti.

Az ellatas a megegyezés iddpontjaban, illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaltak

szerint sz{inik meg.

Az igazgat6 az dnkéntesen igényelt ellatast megsziinteti, ha
a) a jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy

b) az ellatas feltételei, okai nem éllnak fenn.

Az igazgatd a megsziintetésrdl, valamint az ellene tehetd panaszrél frdsban értesiti a sziilét vagy
mas torvényes képviseldt. Amennyiben a sziil6 vagy torvényes képviseldje az igazgatonak az ellatas
megsziintetésérdl szolé dontésével nem ért egyet, az arrol szoloértesités kézhezvételétdl szamitott
nyolc napon beliil az intézmény fenntartojahoz fordulhat. Alesutdoboz kozség Onkormanyzata az

{igy érdemében a soron kovetkez6 iilésén dont.

NYILATKOZAT A TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG MEGTORTENTEROL,
AZ IGAZGATO ES AZ IGENYBE VEVO KOZOTT

Alulirott alairasommal igazolom, hogy a bilesédei ellitas megkezdésekor az alabbi szébeli
tajékoztatast megkaptam

- az ellatas tartalmarol, feltételeirdl

- az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasrol

- az érték és vagyon megbrzés modjarol

- az intézmény napirendjérdl és hazi rendjérdl, melybdl egy példanyt at is vett

- a panaszjog gyakorlasanak modjardl

- a fizetendb téritési dijakrol Gyvt.148.§.(3) térvényben leirtak szerint, a gondozasi dijrol

- a gyermek napirend;jérol

- a sziikséges intézményi nyilvantartidshoz adatokat szolgaltat

- a személyes adatok orszagos TAJ alapu elektronikus nyilvantartdsban térténd adatkezelésrol.
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Tudomasul veszem, hogy koteles vagyok a Gyvt.33.§ (3) bek. b) ¢) alapjan vezetett intézményi
nyilvantartashoz adatokat szolgaltatni, valamint nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, illetve a
személyazonositd adatokban beallott valtozasokrél 15 napon belill. Az intézményben
folydgondoz6-neveld munkardl, a panaszjog érvényesitésérol szolo irdsos tdjékoztatot atvettem

(hazirend), a szobeli tajékoztatast tudomasul vettem.

Jelen Megallapodas 7 szamozott oldalt tartalmaz és a gyermek ellatdsanak megsziinésével

automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —

tudomasul vették és alairtak.

A megallapodast a felek kozos megegyezéssel modosithatjak.

P.H.

..............................................................................................

sziilé/torvényes képviseld igazgatd

A megallapodast kapjak:
1. Sziilé/térvényes képviseld — eredeti példany

2. Haromhérs Ovoda és Mini Bélcsdde — eredeti példany
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Haromhars Ovoda és Mini Bolcsdde
8087 Alcsutdoboz, Béke utca 17.

BELSO SZABALYZAT
Gyermek-elsésegélynyujtassal kapesolatos belsé eljarasrend

keretszabalyai

Készitette: Mu Aos_twc S
v\ O LN

Kovacs Beatrix
vezeldi feladatokkal megbizott
kisgyermekneveld

Ellenjegyezte: N oy 0 o4 \

Nagy Zoltanné
[fdigazgato



1. JOGSZABALYI HATTER

1.1 Bolcsddei mitkodés és gyermekvédelem

1997.évi XXXI. térvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

— meghatdrozza a gyermekek biztonsagos elldtasanak kotelezettsegét

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények szakmai
feladatairdl

—» tartalmazza az ellatas biztonsagi és egészségvédelmi kovetelményeit

1.2 Bolesddei szakmai miikodés

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok mitkddésérdl

— intézményi miikodési és biztonsagi kotelezettségek

6/2016. (1II. 24.) EMMI rendelet

a személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti alapellatasok szakmai feladatairol
—s bolcsddei ellatas szakmai kovetelményei, gyermekbiztonsag

1.3 Els6segélynyjtasi és egészségvédelmi kotelezettség

1993. évi XCIIL. térvény a munkavédelemrdl

—> munkaltato koteles biztositani az elsdsegélynyujtas feltételeit és eszkozeit
3/2002. (II. 8.) SzCsM-EiiM rendelet

— munkahelyi elsésegélynyjtas személyi és targyi feltételei

1.4 Segélyhivas és ellatasi kotelezettség
2012. évi C. torvény (Btk.)
— segitségnyujtas elmulasztasanak tilalma

2. Az eljarasrend célja

Jelen belsé eljarasrend célja, hogy meghatirozza a bolesddei ellatds soran bekovetkezd
gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszeri és gyermekkdzpontt
intézkedések rendjét, biztositva a gyermekek testi épségének, egészségének és biztonsaganak
megbrzését, valamint a sziildkkel, torvényes képviselokkel torténd megfeleld és iddben torteénd

kommunikaciot.

3. A szabalyzat hatalya

Az eljarasrend kiterjed:

» az intézmény valamennyi dolgozojara,

s a bolcsddében ellatott valamennyi gyermekre,

* az intézmény teriiletén bekovetkez6 eseményekre,
« intézményen kiviili programokra.

4. Alapelvek

A gyermek-elsdsegélynyuijtas soran az alabbi alapelvek érvényesiilnek:
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a gyermek biztonsaga elsédleges,

a gyermek mindenek felett 4116 érdekének figyelembevétele,
a gyermek testi és lelki biztonsdganak megorzése,

minden sériilést komolyan kell venni,

a panikmentes, megnyugtat6 légkor biztositasa,

a gyors, szakszer{i és életkornak megfelelé beavatkozas,

az ellatas a dolgozo6 kompetencidjan beliil torténik,

a sziilé haladéktalan tajékoztatasa kotelezo,

az egylittmiikddés az egészségiigyi ellatérendszerrel.

minden eseményt dokumentélni kell.

5. Az elsdsegélynyijtas személyi feltételei

A boles6dében dolgozé kisgyermekneveldk és a gyermekek ellatasaban részt vevé munkatéarsak:

rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld els6segély-
nyujtasi alapismeretekkel,

kotelesek baleset vagy rosszullét esetén haladéktalanul megkezdeni a sziikséges
elsbsegélynyujtast,

a beavatkozas soran a gyermek allapotanak stabilizalasara és biztonsaganak

megOrzésére torekednek.

6. Felelosségi korok

6.1 Intézményvezetd

biztositja az elstsegélynytjtas feltételeit,
gondoskodik a képzésekrol,

ellenérzi a dokumentaciot.

6.2 Kisgyermeknevel6 /bolcsddei dajka

elsdsegélynyujtas megkezdése,
sziikség esetén mentd hivasa,
sziil6 értesitése,

esemény dokumentaldsa.
szakmai tamogatas,

els6segély felszerelések ellendrzése.
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7. Azonnali intézkedések rendje
Baleset vagy rosszullét esetén az alabbi Iépések kovetenddk:
7.1 Sériilés észlelése
A gyermeket azonnal biztonsagba kell helyezni.
A sériilés sulyossagat fel kell mémi.
7.2. Azonnali els6segélynyujtas
o A jelen 1évd kisgyermeknevel6 haladéktalanul megkezdi az els6segélynyujtast.
o Silyos, életveszélyes vagy gyors beavatkozast igényld esetben azonnal mentét kell hivni.
7.3 Azonnali intézkedések
vérzés csillapitésa,
sebellatas,
nyugalomba helyezés,
megfigyelés,
sziikség esetén elkiilonités.
7.4 MentShivas kotelezd esetei
Ment6t kell hivni kiilondsen:
eszméletvesztés,
géresroham,
sulyos sériilés,
légzési nehézség,
fulladas,
allergias reakcio,
fejsériilés,
erds vérzés,
baleset,
mérgezés gyanuja esetén.
Ment6hivas szama: 112
7.5 A sziil, torvényes képviseld értesitésének rendje
A sziilét minden esetben értesiteni kell a térténtekrol, az ellatasrol, a tovabbi teend6krol.
« Sulyos baleset vagy rosszullét esetén a sziilot/térvényes képviseldt azonnal értesiteni kell.
« Kisebb sériilések esetén a sziilét a gyermek elvitelekor széban, sziikség esetén irasban
tajékoztatni kell.
* A tajékoztatasnak tényszeriinek és pontosnak kell lennie.

7.6. Az intézményvezetd tajékoztatasa
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Barmely baleset vagy rosszullét esetén az intézményvezetSt haladéktalanul értesiteni kell, aki
sziikség esetén tovabbi intézkedéseket tesz.

7.7 Dokumentaci6 €s nyilvantartas

Minden balesetrdl és rosszullétrdl irasos dokumentaciot kell késziteni.

A dokumentéciénak tartalmaznia kell:

az esemény id6pontjat,

az esemény helyét,

a baleset koriilményeit,

sériilés jellege,

megtett intézkedéseket,

az értesitett személyek korét,

az értesités modjat és idejét,

az ellatast végzo nevét.

A baleseteket kiilon nyilvantartisban kell vezetni és az intézmény iratkezelési szabalyzata szerint

kell megdrizni.

8. Sulyos balesetek jelzése a fenntarté felé
Stilyos baleset esetén az intézményvezetd koteles az eseményt haladéktalanul jelezni a fenntarto

felé a vonatkozé elbirasok szerint.

9. Elsosegély felszerelés
Az intézmény biztositja:
+ elsdsegélydoboz, tarolasa falra szerelt gyogyszertarolé szekrényben,
« fertbtlenitdszer,
= steril kotszerek,
¢ gumikeszty(,
* ragtapasz,
¢ hideg borogatas.
A készlet ellenSrzése: 12 havonta és felhasznalds utan.

Felelos: vezetdi feladatokkal megbizott kisgyermekneveld

10. Megel6zés és balesetmegelz6 intézkedések
« Az intézmény rendszeresen elemzi a bekovetkezett baleseteket.
« Az elemzés célja a balesetek okainak feltarasa és a megel6zést szolgalo intézkedések
kidolgozasa.

A tapasztalatokat a mindennapi gondozési-nevelési gyakorlatban hasznositani kell.
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11. Képzések és feltételek biztositasa

A fenntarté gondoskodik arrdl, hogy:

L4

a munkatarsak rendszeresen részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi képzéseken,
minden dolgozé els6segély alapismeretekkel rendelkezzen,

rendszeres belsd képzés torténjen,

11j dolgozo belépéskor tajékoztatast kapjon,

a gyermekek biztonsagat szolgalo targyi (elsdsegély-felszerelés) és személyi feltételek

folyamatosan biztositottak legyenek.

12. Zaro rendelkezések

Jelen belsd eljarasrend a kihirdetés napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a boleséde valamennyi

munkatérsa koteles megismerni és betartani. Az eléirdsok megszegése munkajogi kdvetkezményt

vonhat maga utan. A szabalyzat rendszeres feliilvizsgalata az intézményvezetd feladata.
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Gyermek-elsésegélynyujtassal kapcsolatos belso eljarasrend

keretszabalyainak mellékletei:

1. sz. melléklet Baleseti jegyz6konyv
2. sz. melléklet Megismerési nyilatkozat
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BALESETI JEGYZOKONYV
Intézmény neve, cime:

Gyermek neve:

Sziiletési ideje:

Mini bolcsddei csopott neve:
Esemény détuma:

Id6pontja:

Helyszine:

A baleset leirasa:

Sériilés jellege:

Azonnali intézkedések:

Sziil6 értesitésének mddja, ideje:

Ellatast végzd személy neve, beosztasa:

Datum:

Alairés:

1.sz.melléklet
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2.sz.melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Gyermek-elsdsegélynyujtassal kapcsolatos belso eljarasrend keresztszabélyaiban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
Lba\//i (s hsmkM},&w@B 7o1C o2 4G R‘my{ /K‘Mﬁv v/
TEQTRA N

Be bolaodes é
i : ¢ 7 1€ { L\
éoﬂos Joith olerjleo L0l6. 02. 2 L ﬁﬂ’ o
SZ,LP\‘GTIUE‘ AZ'BKCQZ")O!U \ \
\ D2 : . ﬁﬁl g < S \Q.,
PAL AMITH danlo ki B “ﬁfﬁw
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4.sz.melléklet

Haromhars Ovoda és Mini Bélcséde
8087 Alcsutdoboz, Béke u. 17.

HAZIREND

a mini bolcsédében

Készitette:
Intézmény OM - azonositoja: | .oeee Nogy wlsal.....
201324 igazgato alairas

Legitimacios elj aras - Az érvényességet igazol6 alairasok:

2024/2025. (V.30.) Véleménynyilvanitok:

hatarozatszamon elfogadta:
| At Kool Mg U=

...................................... intéeményi s=iil6i szervet nevében
kzsgyei ‘mekneveld v yae s
névalairas

Jéfi}éh'ﬁ'g‘*y“t':'i%;;fk .

<\

Ph
Hatalyos: a klhlrdetes nama(ol
2024. szeptember 01.”

A dokumentum jellége: Nyilvanos
Megtalalhato: www.haromharsovoda.kx.hu.
Verzioszam:
5/1eredeti példany
Iktatészam:
2024/25-2.




1. Altalanos informaciok

A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitse, amelyek biztositjak a
gyerekek nyugodt, biztonsagos bolesddei €letét, a gyermekkozpontl neveldmunkat €s az
intézmény torvényes mitkodését.

A Hizirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznal6 gyerekekre, sziilkre €s az
alkalmazottakra vonatkozo jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi miikodés alapvetd
rendjének megismerését.

A Hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi bélesddés kisgyerekeére €s azok sziileire,
tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, illetve az intézmény teriiletén tartozkodo
személyekre.

A Hazirend a kihirdetés napjan Iép hatalyba.

A Héazirendet minden sziilé tudomasul veszi, valamint a csoport falitijsagjan kifliggesztve
olvashato.

Az 6voda neve: Haromhars Ovoda és Mini Boleséde

Fenntartéja: Alcsutdoboz Telepiilés Onkormanyzata

Az 6voda cime: Haromhérs Ovoda és Mini Béleséde
Alcsttdoboz, Béke u. 17.
Tel: 06 22/ 353-193

Az intézmény igazgatoja: Nagy Zoltanné

Az intézményigazgato-helyettese: Ovari Zsoltné

Gyermekvédelmi felelgse: Nagy Zoltanné

Kisgyermeknevel6: Kovacs Beatrix

2. A gyermek jogai
Bdlcsbdei nevelés— gondozds szakmai szabdlyai alapjan

e Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodést veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez.

e Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

o A fejlddésre artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljon.

e Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
eroszakkal — az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

e A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.
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3.1.

3.2.

A sziilé jogai és kotelessége

A sziild jogai

Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozdsat — nevelését bizza. Egy-egy
intézményegységbe torténd tuljelentkezés esetén azonnal tudomasul kell vennie, hogy a
felvételrdl valod dontés a féréhelyszamok figyelembevételével torténik.

Tajékozodni az intézmény helyi nevelési, szakmai programjarol, hazirendjérél, valamint
megismerje a nevelési-gondozasi elveket.

Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

Folyamatos  tajékoztatast kapni gyermeke fejlodésérél.  Neveléséhez
tanacsokat, javaslatokat kapni a kisgyermeknevel6tol.

Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikodésével kapcsolatban.

A sziil6 kotelessége

Kotelessége kiilondsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke bolcsddei gondozas-nevelésben valo részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, gondoskodjék arrol, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit és megadjon ehhez minden elvarhaté segitséget.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé kisgyermeknevel6vel.
Elésegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését a bolesddei, a kozosségi
élet magatartési szabalyainak elsajatitasat.

A sziilé koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményr6l, eseményrdl, a
csaladi életét befolyasolo valtozasrdl az intézményvezetdt, gyermeke
kisgyermeknevel§jét tajékoztatni, mely a gyermek bolcsédei €letére kihatdssal bir, azt
lényegesen befolyasolja, korlatozza.

Tartsa tiszteletben a bolcs6de dolgozoinak emberi méltdsagat és jogait. A
kisgyermekneveld, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-gondozoi
munka, illetve a gyermekekkel 6sszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

A sziil6 koteles gondoskodni gyermeke idéjarasnak, és gyermeke tevékenységének
megfeleld kényelmes, tiszta, rendezett ruhazatarol, melyet kériink jellel ellatni.

A sziilok altal biztositott felszerelések: pelenka, bérapolé krém, eldobhat6 nedves
torldkendd, textilpelenka, valtocipd (papucsot €s mamuszt a balesetek elkeriilése
érdekében nem szabad behozni), az évszaknak megfelel$ valtéruha, optimalis
mennyiségben. A felsorolt eszk6zok, textilidk javitasa, tisztan tartdsa, cseréje a sziild
kotelessége.

A gyermeket tisztan, dpoltan kell a bolcsédébe jaratni. Ha ez nem valosul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziil6 figyelmét, s ha
nem torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.
Kérjiik, hogy vigyazzanak a bolcsdde kiilso és belsd rendjére, kornyezetiink természeti
és targyi értékeire!

A gyermeke ellatasiban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel
egylttmiikddnie.

A fizetendo téritési dijat a fizetési hataridon beliil rendezze.

Az intézmény Hazirendjét betartsa.
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4. Bolcsédei felvétel rendje

Az intézménybe felvételt nyert gyermekek adatait, lakcimét, a sziilok telefonszamat nyilvantartjuk.
A sziil az id6kozben bekovetkezett adatvaltozasrol koteles az igazgatét tdjékoztatni.

A mini bolcséde felvételi rendje:

Intézményiinkbe 20 hetes kortdl vehetdk fel azok a gyermekek, akiknek gondozasat a sziilok -
kiilonbozé okok miatt - nem tudjék biztositani. A bélesddei felvétel folyamatos.

A bolesédébe torténd felvétel a jelentkezés sorrendjében torténik, melyrdl a sziil6t irdsban
kiértesitjiik. A felvételnél elényt élveznek a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
52616 1997. évi XXXI. torvény 42/A. §-aban meghatdrozottakon tul azok a gyermekek, akiknek a
sziilbje, torvényes képviseldje igazoltan munkéba all, munkahelyet keres, munkaeré—piaci
részvételt elésegitd programban, képzésben vesz részt, a gyermek napkdzbeni ellatasarol szocialis
helyzete miatt nem tud gondoskodni.

A mini bolcsddében, egy bolcsddei csoportban legfeljebb 8 gyermek nevelhet6- gondozhato, ha a
bolesédei csoportban valamennyi gyermek betoltotte a 2. €letévét. 7 gyermek vehetd fel, ha 2 év
alatti gyermeket is gondoznak, vagy Sajitos Nevelési Igényi gyermeket is nevelnek, gondoznak.

A balesédei felvételi kérelmeket és a sziikséges dokumentumokat a sziilok az igazgatonal nyujtjak
be, illetve elektronikusan szkennelve be tudjak kiildeni a haromharsbolcsi@gmail.com cimre is.
A felvételi kérelem és a sziikséges dokumentumok letdltheték a www.haromharsovoda.hu
honlaprél vagy személyesen atvehett az igazgatonal és/vagy a kisgyermeknevel6nél.

A 15/1998. NM rendelet 36§ (3a) pontja értelmében a keres6tevékenységet folytato vagy folytatni
kivané sziildnek legkésébb a gyermek bolesédei ellatisanak megkezdéset megel6z6 két héttel az
igazgatonak be kell mutatni a munkaltatoi igazolast, vagy a munkaltatoi szdndéknyilatkozatot a
munkaltaté részérdl, annak igazolasaul, hogy a sziil nala alkalmazasban fog allni, megjelolve a
munkaba allas kezdetének pontos idopontjat is.

A munkaltatéi igazolassal egy iddben a sziildnek le kell adni a személyi téritési dij
megallapitdsdhoz sziikséges jovedelemnyilatkozatot €s az egyéb kedvezmény igényléséhez
szilkséges dokumentumokat az ellatdsi megallapodas megkotéséhez, még a beszoktatds
megkezdése elbtt. Ha ezek a dokumentumok nem allnak rendelkezésre, nem tudjuk megkezdeni a
gyermek beszoktatasat!

Taljelentkezés esetén a kérelmezd varolistara keriil az igénybevétel sorrendjének megfelelden.
A benyujtott kérelmek alapjan az igazgat6 dont a felvételrdl.
o A felvételt nyert gyermek - arra vonatkozoan, hogy gyermeke egészséges -, sziil61
igazoléssal érkezhet a kozosségbe.
e Amennyiben a gyermek fejlettségi szintje alapjan még nem €rett az ovodai nevelésre, a
negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd-gondozhat6 a mini
bélesédében.

A mini bolcsddei ellatas megsziinik:
e A mini bdlcsédei év végén (augusztus 31.)
e Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat: aki egészségi allapota miatt a mini
bolesddében nem gondozhato, illetve magatartasi zavara veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodését.
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o asziildi megallapodasban a megjellt idSpontban, ami a hatarozott idejli elhelyezés esetén
a megjeldlt idStartam letelte,
a kiilonbsz6 okokbo! meghosszabbitott id6tartam esetén a megjelslt id6tartam letelte,

e ajogosultsagi feltételek megszinésével,
a sziild, torvényes képviseld kérelmére az intézményvezetd az ellatist megsziinteti, az
ellatas a megegyezés idépontjaban, illetve a megallapodasban foglaltak szerint sziinik
meg,

o azintézményvezetd az ellatast megsziinteti, haa jogosult a hézirendet ismételten silyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei mar nem allnak fenn,

e ha a sziild, torvényes képviseld a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem
tudja igazolni, és az ellatas sziinetelésct irasban nem kérte,

e ha az ellatast a gyamhatosag hatarozata vagy a helyi 6nkorményzat képviseld-
testiiletének hatarozata alapozza meg, az ellatast csak hatérozat sziintetheti meg.

A felvétellel/ellatds megsziinésével kapesolatos részletes szabalyozast a Mini Bélesdde Felvételi
Szabalyzata tartalmazza.

5. Bolcsédei ellatasi év rendje

A gondozési-, nevelési év szeptember 01-t6] augusztus 31-ig tart. A mini bolesdde nyari zarasa
fenntart6i dontés alapjan torténik, melynek iddpontjarol minden év februar 15-ig kiértesitjiik a
sziilét. Ezen id6 alatt fertotlenitd nagytakaritast és karbantartasi munkalatokat végziink.
Ugyeletet az intézmény nem tud biztositani, ezért kérjiik, hogy a zéras ideje alatt
gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérol.

Nyitvatartasi idé:  07:00 —17:00 oraig
6. Fogadénapok, fogado6 orak
A gyermek 4taddsa, illetve atvétele csak rovid idejii informacidatadasra szoritkozhat. A sziil6 a

gyermekével kapcsolatban bdvebb informaciot csak a kisgyermeknevel6tol kérjen.
Kisgyermeknevel6 fogadé napja: elére egyeztetett id6pontban.

7. Gyermekérkezése, tavozasa

A boleséde munkanapokon reggel 07.00 6ratol fogadja az érkez6 gyermekeket.

A bolesdde felelosséget csak azért a gyermekert vallal, akit a sziild, illetve kiséré atad a
csoportban tartozkodé bolesddet dolgozénak. (bdlesddei dajkdnak és/vagy
kisgyermekneveldnek.)

A boles6débdl a gyermeket csak a szild vagy az altala irasban, a csaladi fiizetben feltiintetett
megbizott személy viheti el. 14 éven aluli gyermeke feladattal nem bizhaté meg. Tudatmddosito
szerek (alkohol, gyogyszer, kabitoszer) hatdsa alatt 4116 személynek a gyermek nem adhato ki!

Elvalt vagy valofélben 1év6 sziilok esetén: csak a birdi itélet szerint megallapitott sziil6i
feliigyeleti jogot gyakorlé anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben nincs ilyen dontés,
mindkét sziild barmikor élhet ezzel a jogaval.

A gyermek hazabocsatasakor, amikor a gyermek 4tadasra keril a sziildnek vagy
felhatalmazottnak, nem tartozik az intézmény tovabb feleldsséggel a gyermekeért.
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A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a szillok vagy hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobdba, csak kivételes esetben (pl. beszoktatas idején vagy kodzos eseményeken, de csak
valtécipdben).

A gyermekek hazavitelérdl a nyitvatartasi idon beliil kell gondoskodni, ezért kérjiik, hogy
legkésobb 17:00 oraig érkezzenek meg a gyermekiikért.

Ha a sziilé a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a bolesédébdl a nyitva tartas végéig
nem tudja elvinni, kételes a boles6dét értesiteni. Abban az esetben, ha nem torténik jelzés, a
gyermek elhelyezésérol hivatalos eljaras keretében gondoskodunk.

Amennyiben a sziild a zards utdn tobb mint egy 6raval nem jelentkezik gyermekéért, vagy a
gyermek kiadasdra megjeldlt személy olyan fizikalis, vagy mentalis allapotban van, hogy azzal
veszélyezteti a gyermeket a kisgyermekneveld jegyzOkonyvet vesz fel és azt jelenti a
gyermekjoléti szolgalat felé.

8. Ertékmegorzés

A bolesddei atadoban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhak tarolasara. Kérjiik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, és a valtoruhat tobbszor ellendrizzék,
hogy azok megfeleloek legyenek az adott évszakhoz. Az atadéban vagy az Sltoz6szekrényben
hagyott személyes targyért, ékszerért felelosséget véallalni nem tudunk.

9. Betegség

A gyermekorvos javaslatait, betegség esetén a bolesédébe jaras sziineteltetésére vonatkozd kérést,
illetve az otthoni 4polasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozd javaslatokat kérjiik elfogadni és
azokat betartani.

A bolesbdei ellatast kizarolag egészséges, tiineteket nem mutato gyermek kezdheti meg, melyrdl
az ellatas igénybevételének elsd napjan a sziilének nyilatkoznia kell.

Jarvanyveszély idején az intézménybe lépéskor kérjiik az aldbbiakat betartani: a gyermek csak egy
Kisérével érkezzen a bolcsddébe; a sziild részérdl a szajmaszk €s a kihelyezett kézfert6tlenitd
hasznalata jarvanyveszély idején kotelezd!

A kozosség egésze érdekében 37,5 Celsius fokos vagy ennél magasabb homérsékletd, lazas,
antibiotikumot szedd vagy fertbzésre gyanus gyermek nem latogathatja az intézményt. A sziilé
kotelessége, hogy beteg gyermekét otthondban apolja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek
egészséget.

Tartés, krénikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gyogyszerallergia esetén a gyermek sziilei
kotelesek a bolesédét tajékoztatni, lehetdség szerint még a beszoktatas megkezdése elott. A
sziiléknek irasban nyilatkozni kell arrdl, hogy az egészségiigyi kockazatot ismerve, valamint
tudomasul véve, hogy a bolcsdde egészségiigyi személyzettel nem rendelkezik, a sziil6 vallalja
gyermek bolcsédébe jaratdsat. llyen esetben szilkséges bemutatni a szakorvosi véleményt, az
eredményeket. Az év kozben tortént valtozasokrol a boles6dét értesiteni sziikséges.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédeben, a kisgyermekneveld
Srtesiti a sziilét, illetve a sziilé 4ltal kijelolt hozzatartozot. Ehhez feltétlentl sziikséges a pontos
cim és telefonszam, amit a csaladi flizetbe kériink befrni és véltozas esetén azt aktualizalni. Kérjiik,
hogy ilyen esetben a sziilé minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérl, illetve orvosi
ellatasrol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.

A csaladban eldfordulod fertéz8 betegségekrdl a bolesddét 24 oran beliil e-mail-en vagy telefonon

értesiteni kell.
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Az intézmény a bejelentést kovetden értesiti a tobbi sziil6t, szitkség eseten a Népegészségiigyi
feladatokat ellato teriiletileg illetékes intézetnél megteszi bejelentési kotelezettségét, majd
fert6tlenitd takaritast végez.

A bolcsddében észlelt betegség esetén bolesddei vizsgalatkérd lap keriil dtadasra a sziilének,
melyet az orvosi vizsgalatra legyenek szivesek magukkal vinni. Gyogyulas esetén a vizsgalatot
végz& orvos igazolasat (gyogyult, bolesddébe mehet) ezen a vizsgalatkérd lapon kérjiik igazoltatni.
Gyogyulas esetén a vizsgalatkérd lapot sziveskedjenek visszajuttatni a bolcsédébe a gyermek
érkezésekor, mivel betegség utdn csak orvosi igazolassal johet vissza a gyermek a bolesddébe.

A sziilé tajékoztatasa alapjan jelentett beteg kisgyermek csak orvosi igazolassal johet vissza
a kozosségbe.

A 15/1998. NM 38.§ (1) rendelet alapjan nem gondozhato6 bolesédei ellatast ny(jto intézményben,
szolgaltatonal fert6zd beteg gyermek mindaddig, amig a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos nem
igazolja, hogy ez az allapot mér nem éll fenn.

Amennyiben a gyermek védéoltdson esik at, kérjiik, arrol folyamatosan tdjékoztassak a
kisgyermeknevelot.

A gyermek gyégyszerezése nem lehetséges a bolesédében, kivételes esetben kiilon orvosi
engedéllyel, egyéni elbirdlas alapjan. Nincs lehet6ség behozott étrend-kiegészitok beadasara,
orrszivasra, orrcsepp és koptetok hasznalatara.

A fejtetiivel fertézott gyermeket a sziildnek haladéktalanul el kell vinni a bdles6débol a tobbi
gyermek védelme érdekében. A bodlesddébe vald visszatérés csak irtoszerrel tortént kezelés utan,
védénbi vagy orvosi igazolds ellenében lehetséges.

A gondoz6 teenddje baleset vagy napkozben térténé megbetegedd gyermek esetén: a gyermeket
haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset
stlyossagatél fiiggben, illetve eszméletvesztés és lazgores esetén orvosrél haladektalanul
gondoskodni kell (mento, orvos kihivasa), ezek utan értesiteni kell a sziil6t.

10. Hidnyzas

Ha a bdlcs6dét a gyermek nem veszi igénybe, a sziil6 kételes bejelenteni a tivolmaradast €s annak
okat: betegség vagy csaladi ok.

A tavolmaradas szabdlyai:

Kérjitk a sziiloket, hogy a gondozasi-nevelési év alatt a gyermek barmilyen tavolmaradasat
sziveskedjék bejelenteni legkésbb 09:00 éraig az intézménynek. A napi étkezés lemondasara csak
09:00-ig van lehetdség. A tavolmaradast a haromharsbolesi@gmail.com cimre kiildj¢k vagy
jelezzék azt telefonon az intézmény telefonos elérhet6ségen.

Elére bejelentett, 5 napon tiili, nem betegség miatti hianyzas esetén a gyermek visszaérkezésekor
a sziilének igazolnia kell sajat formanyomtatvanyunkon, hogy gyermeke egészséges, betegség
tiineteit nem mutatja.

Betegség utan csak orvosi igazolassal latogathatja jra az intézményt, melyet a sziil§ kételes atadni
a gyermeket fogadd bolcsédei dajkanak. Orvosi igazolds hidnyaban a gyermeket nem all
modunkban fogadni.

A hidnyzasbol visszatérd gyermek érkezését el6z6 nap 9.00 ordig kérjik jelezzék az intézmény
elérhetéségének egyikén, az étkezés biztositdsa érdekében.
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Egy honapos folyamatos hidnyzas utan csak kiilsndsen indokolt esetben €s egyéni elbiralas
alapjan tudjuk a férhelyet fenntartani.

11. A gyermek étkeztetése a bolesédében

A gyermek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositasa az intézmény feladata, az
egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld ctkeztetést az energia é€s tapanyag beviteli,
illetve élelmiszer felhasznalasi ajanldsokat tartalmazo jogszabalyban meghatérozottak szerint.
Az élelmiszerekbé] ételmintat az eldirasoknak megfeleléen a bdleséde konyhdjaban a bolcsddei
dajka kezeli és tarolja. Kérjiik, hogy a bolcsddébe a fertézés elkeriilése végett ételt, italt ne
hozzanak!

Vegetarianus taplilkozas a bolesédében nem megengedett!

Etelallergias gyermek: Amennyiben a gyermek olyan diétara szorul, amelynek elkészitését az ételt
biztosito szolgaltatd nem tudja vallalni, Ggy az ételrdl a sziilének kell gondoskodni.

12. Diétas étkezés

A sziil6 tudomasul veszi, hogy a Haromhars Ovoda és Mini Boles6de melegitd konyhaja nem
rendelkezik a diétas ételek elallitasahoz szitkséges személyi, targyi, miiszaki feltételekkel, ezért
intézményiinkben a kozétkeztetés keretében nem biztosithaté a gyermek diétas étkezése.

Csak szakorvosi vélemény altal igazolt diétas étkeztetési javaslatot fogadunk el a 37/2014 (IV.30).
EMMI rendelet alapjén, mely esetben a sziilé - vagy mas torvényes képviseld —az irasbeli
nyilatkozata alapjan otthonrol biztositja a gyermek étkeztetését. A sziilo vallalja, hogy minden nap
tiszta ételhorddban (névvel, ddtummal ellatva) meghozza gyermeke szdmdra a napi négyszeri
étkeztetéshez sziikséges mennyiséget, amit dtad a dajkénak.

A sziil6 figyelemmel kiséri a bolesdde heti étlapjat €s lehet6ség szerint ahhoz igazitja gyermeke
specidlis étkeztetését. A dajka gondoskodik az étel hiitve térolasardl, a fogyasztas elotti megfeleld
hémérséklet biztositasardl. A diétas étkeztetést igényld kisgyermekek ételeinek tarolasa kizarolag
kiilon hiitészekrényben torténik. A diétas ételmaradék rendezését €s az edény elmosogatasat a
szuld intézi.

A sziil6 az igazgatonak vagy a kisgyermeknevel6nek bemutatja a szakorvosi vélemény mellett a
tartosan beteg vagy sulyosan fogyatékos gyermekrdl sz6l6 igazolast is, amennyiben azzal
rendelkezik.

13. Fizetési kotelezettségek

o A személyi téritési dijat az Alcsutdoboz Kozségi Onkormanyzat helyi rendelete
szabalyozza, mely magéaba foglalja az étkezésért és a gondozasert fizetendd személyi
téritési dijat, illetve a kedvezményezettek korét és a kedvezmény mértéket.

e A személyi téritési dijat az igénybevétel els6 napjatol havonta, utdlagos fizetéssel, a
megjelolt fizetési hataridén beliil kell rendezni. Fizetési modja: banki atutalés. Ha a téritési
dijat a sziil6 vagy torvényes képviseld tobbszori felszolitas ellenére nem fizeti, a bolcsddei
ellatas megsziinik.

14. Ellatas megsziinésének modja

A jogosultsagi feltételek megsziinésével:
e haa gyermek a 3. életévét betdltdtte, és a bolcsddei gondozéasi - nevelési évvégehez ért,
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e haa gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
6vodainevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a
bdlcs6dében,

e ha a sziil§ feliigyeleti jogot gyakorlo sziil6 vagy térvényes képviseld a gyermek 4 héten
tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga kordbban nem jelezte
ifrasban a sziineteltetést,

e ha a sziil6 feliigyeleti jogot gyakorlo sziil6 vagy torvényes képviseld kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett idépontban az ellatast
megsziinteti,

e a hazirend tobbszori silyos megsértése esetén.

Az ellatds megsziinésekor a felek elszamolnak egymaéssal, amely kiterjed:
e atéritési dij rendezésére,
e az intézmény targyi eszkozeiben okozott szadndékos karokra.

15. A kozosségi élet szabalyai

Az intézménybe a gyermekek a kisgyermekneveld beleegyezésével olyan jatékot hozhatnak be,
amely a gyermekek életkoranak megfelel, nem balesetveszélyes.

A behozott jatékért feleldsséget nem vallalnak az intézmény dolgozoi. Az intézménybe ragégumit,
élelmiszert, innivaldt, balesetveszélyes ékszert (gy(iriit, nyaklancot) és olyan targyakat, ami a
gyermekek egészségét, testi épségét veszélyeztetik nem szabad hozni.

Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat a gyermekek behozhatjak, megmutathatjak a bolcsédében,
ha az egészségiigyi, tliz- és balesetvédelmi szempontbol az megfeleld, de feleldsséget nem tud érte
vallalni az intézmény.

Az intézmény teriiletére allatot behozni tilos!
A gyermeke babakocsijat, biciklijét kérjiik, hogy az épiiletbe ne hozza be.

16. Kapcsolattartas és egyiittmiikodés lehetdségei a sziilé és kisgyermeknevelé kozott

A bolesddébe jard gyermeket arra neveljiik, hogy tanulja meg tisztelni a felnétteket, szeresse €s
fogadja el pajtisai egyéniségét, mdssagat, tudja érvényesiteni magit, de legyen képes
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldja
meg. Torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket er6sitsék
gyermekiikben.

A sziil6knek lehetéségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy a bolcsédében folydé gondozasi- nevelési
munka kialakitasaban a megfelelé férumokon aktivan részt vegyenek, Stleteikkel segitsék el6 a
kozos gondolkodast. Sziikség van igazi, valds egylittmiikodésre, nyitottsagra és Gszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel a kisgyermekneveldt,
ha ez sikertelen, az intézmény vezet6jét, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet.

Az egyiittmiikddésre alkalmas forumok:
e sziil6i értekezletek, sziildcsoportos beszélgetések,
e kozos rendezvények,
e egyéni beszélgetések,
e akisgyermeknevel6vel valo esetenkénti megbeszélések.
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Az elsd sziildi értekezleten felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se
maganjellegli beszélgetésekre a gyermeket atvevé bolcsddei dajkat/kisgyermeknevelét a
bolesddésekkel valo foglalatossiga kozben hosszabb id6re ne vonjdk el a csoporttél, mert az
eldidézheti a baleset kialakulasat és zavarja a nevelés-gondozas folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a  gyermek
kisgyermeknevel6jétél, a boleséde szakmai vezet6jétél kérjenek!

A csaladi fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara,
akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

17. Egyéb informaciok

A intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében TILOS a dohanyzis!

Kérjiik, tigyeljenek az intézmény tisztasdganak megdrzésére.

A gyermekrol csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

A bolcsodét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.
Kérjiik, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a kisgyermeknevelSk nem adnak ki mas gyermekérél,
illetve sziilotarsrol és annak elérhet6ségeirdl informaciokat.

A hézirend a mini Bolcsdde dolgozdira és a sziilokre egyarant kotelezd érvényii! Az
intézményiinkbe valé felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek betartasira kotelezettséget
vallal a sziil6!

A hézirend betartasat és egyiittmiikddésiiket kdszonjiik.

A hazirend feliilvizsgélati rendje: Jogszabalyi €s egyéb valtozasok alkalmaval minden nevelési év
kezdete elott, illetve a valtoztatasok esetén.

Ziro rendelkezések
A Hézirend nyilvéanos, a falitijsagon, az intézmény honlapjan barki szamara hozzaférhet.

A Hazirend egy példanya a sziild részére legkésdbb a megallapodds megkotésével egyidejiileg
atadasra keriil.

A Hazirend minden évben feliilvizsgélatra, illetve sziikség esetén médositasra keriil.

A Hézirendben nem szabélyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.
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