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Mottonk:

,,A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kvetkezd éveknél. Amit ez a kor elront
vagy elmulaszt, késébb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években elddl az ember sorsa

joforman egész életére.”
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A BOLCSODE ADATAI

Az intézmény székhelyének neve:

Cime, miikddési helye:
Telefon:

Nyitva tartas:

Ellatasi teriilet:

Ellatasi forma:

Fér6helyszam:

E-mail:

Honlap:

Fenntartd neve:
Székhely:

Képviseldje:

E-mail:

Telefonszam:

Az intézmény vezetdje:

Vezet6i feladatokkal megbizott
kisgyermekneveld:

Szakmai program érvényességi ideje:

A szakmai program készitésének datuma:

Haromhérs Ovoda és Mini Bélcséde
8087Alcsutdoboz, Béke utca 17.

22/353-193

Hétf6t61 — Pénteking 07:00 6ratél 17:00 oraig
Alcstutdobozkdzség teljes kozigazgatasi teriilete
Gyermekek napkozbeni ellatasa — gyermekjoléti
alapellatas

8 16

haromharsovi@gmail.com
www.haromharsovoda.hu

Alcstitdoboz K&zségi Onkorményzat
8087Alcsutdoboz, Jozsef Attila u. 5.

Toéth Erika

polgarmester@alcsutdoboz.hu

22/594-080

Nagy Zoltanné

Kovacs Beatrix

a fenntartd jovahagyasaval [ép hatalyba, 5 évente
kotelezo, illetve jogszabalyvaltozast kovetden
azonnal atdolgozando.

2024 .junius 2.

Az intézmény kozds igazgatdst. Elén az intézmény igazgatoja 4ll. A boleséde szakmai

munkéjat a vezet6i feladatokkal megbizott kisgyermekneveld iranyitja.



A SZAKMAI PROGRAM JOGSZABALYI HATTERE

A bolesédei  nevelési-gondozéasi programunkat az alabbi torvények, rendeletek €s
jogszabalyok alapjan és figyelembevételével hataroztuk meg:

e 1991. évi LXIV. térvény: a gyermekek jogairdl.

e 1993. évi Il térvény: a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol.

e 1997. évi XXXI torvény: A gyermekek védelmérél és a gyamuigyi igazgatasrol.

e 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodést ny(jté szocialisintézmények
szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl.

e 9/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérél és a szocialis szakvizsgarol.

e 15/1998.(1V.30) NM rendelet

e 328/2011(X11.29.) Korm. rend. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok téritési dijarol

o Az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasrdl sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rend.

e 369/2013. Korm. rend. a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarél és ellenérzésérol.

©415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet a szocidlis gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl. Kenyszi.

©257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet — a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992.évi
XXXI1I. térvénynek a szocilis valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
térténd végrehajtasarol

¢ 37/2014 EMMI rendelet

0 2011. évi CXII. torvény ( Infotv.)

©370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

Szakmai anyag:

e Alapprogram (2023)
e Mddszertani ,, Tudéstar” sorozat 2022-2023.

Bolesédénk a gyermekek napkdzbeni elldtasa keretébe tartozoé elvi, modszertani feladatok

szellemiségében miikddik.

1.A SZAKMAI PROGRAM CELJA
A szakmai programunk célja a bdlcsédei nevelés-gondozas orszdgos alapprogramjanak magas
szint(i megvaldsitasa, a szakmai értékek megérzése és tovabbadasa. A sziil6i értekezleten az

intézmény igazgatdja bemutatja bdlesédénk Szakmai Programjanak kiemelt részeit, majd



részleteiben, a szakmai program megtekintheté a bolcséde hirdetétabldjan és letdlthetd a

honlapunkrol is. (honlap cime:www.haromharsovoda.hu)

2.A BOLCSODE KORNYEZETE
Alcsttdobozkozség Fejér megyében, a Bicskei jarasban, Székesfehérvartol 35 km-re
helyezkedik el. A kozség a Mez6fold északkeleti részén, a Vali-viz jobb partjdn teriil el.
Telepiilésrésze Géboljaras puszta. Lakossdgszama a 2023-as adatok szerint 1513 6.
A kozséget rendezett csaladi hézak, gondozott zdldovezetek jellemzik. A kozség
folyamatosan fejlédik. Valtozatos természeti kdrnyezete meghatdrozo, kiilénds tekintettel az
orszagos hirli Arborétumra.
Az 6vodaalapitésa 1882-re datélhato, az Gvoda épiilete is abbol a korbol valo, méltdsagteljes
hangulatot 4raszt. Bar a kor koriilményeinek csak korlatozottan felel meg, a nevelés feltételeit
biztositja. A sziikséges jatékokkal, szemlélteté eszkozokkel az 6voda rendelkezik. Azonban
folyamatos fejlesztése éllando feladatot jelent a fenntarté szdmdra. Az dvodaban harom
osztatlan csoport miikodik. Hat 6vond, egy pedagogiai asszisztens és harom dajka latja el a
gyermekeket.
A fenntartd felismerte, hogy sziikség van a kisgyermekes sziildk szdmdra bolcsOdei
szolgaltatds ny(jtasara, ezért 2024. szeptemberétél biztositja az Gjonnan €piilt 1 csoportos
mini boles6dét. A célcsoport elsésorban a helyi lakosok, csaladok segitése. A fenntart6 szabad
férbhely esetén lehetévé teszi, hogy a kozség vonzaskdrzetébdl jelentkezd csalddokat is

segitse a gyermekek napkdzbeni ellatas nydjtasaval, a bolesédei elhelyezéssel.

2.1. BOLCSODENK MINOSEGPOLITIKAJA

A bolesdde dolgozéi a magas szinvonali gondozé-neveld munkét szervezett €s irdnyitott
keretek kozott végzik. A magas szinvonali munka ellatdsdhoz adottak a tdrgyi €s személyi
feltételek. Az intézmény keretei kdzott miikddé 6voda és a mini béleséde kézott megvalosuld
szakmai egyiittm{ikodés biztositja a bdleséde—6voda kozétti zokkendmentes atmenetet a
gyerekek szdmara. Elfogadjuk az Orszagos Alapprogram éltal meghatarozott elvet, miszerint
minden gyermek kiilon személyiség; individum és szocidlis Iény egyszerre. Fejl6do
személyiség, akinek, sajatos, életkori és egyénenként véltozo testi és lelki sziikségletei
vannak. Olyan nyugodt, kiegyenstlyozott, boldog gyermekkort megélé gyermekeket
szeretnénk nevelni, akik nyitottak az Oket koriilvevé vilagra. Személyiségének szabad
kibontakozasaban a gyermeket koriilvevé személyi és targyi kornyezet szerepe meghatarozo,
ezért megfeleld személyi- targyi feltételeket biztositunk azért, hogy testi, lelki és szocidlis

fejlodésiik zavartalan legyen. A bolcs6dében a nevelést — gondozdst mindenben ehhez
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igazitjuk. A bolcséde csaladbarat légkorének megteremtése elsérendli feladataink kozott
szerepel. A sziil6knek is nagy megnyugvas, ha a kisgyermeknevel6kkel bizalmas kapesolatot
tudnak kialakitani, és sziikség esetén megbeszélhetik veliik nevelési gondjaikat, valamit
tandcsokat kaphatnak felmeriilé nehézségeik megoldéasahoz.

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy olyan csalddias hangulati bolesédét
mikddtessiink, ahol a dolgozok is jél érzik magukat, érzik, hogy szamitunk rajuk, és
figyelembe vesszilk véleményiiket, kivédnsdgaikat. Fontos, hogy megmaradjon a jo
csapatszellem, és minden dolgozé be tudjon illeszkedni, valamint mindenki megtalalja helyét
a kozosségben, tisztdban legyen azzal, hogy mi a dolga és ismerje kompetencia hatdrait. A

mindségi munka kiemelkedéen fontos szdmunkra.

Motténk: “Szeretettel és szakmai hozzaértéssel nevelni.”

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdméra a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatds
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel
nélkiilli szeretettel és elfogaddssal, a gyermek nemzetiségi/ etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartdsaval, identitisdnak erdsitésével kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetéség biztositdsaval, viselkedési mintak nyujtdsdval igyeksziink
el6segiteni a harmonikus fejlédést.

A héatranyos helyzetli, a szegény ¢és a periféridn él6 csaladok gyermekeik esetében a
hatrdnyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére toreksziink, sziikség esetén mas

intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egytittmiikodiink.

3.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

(1) A bolcsddei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli
gyermekek napkdzbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolesddei ellatast biztosithat a boles6de, a mini béleséde, a munkahelyi bolcsde €s a
csaladi bolesode.

(3) Bolesédei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajtos nevelési igény(l
gyermek (a tovébbiakban: sajatos nevelési igényli gyermek) nevelése és gondozésa is
végezheto.

(4) A bolcsddei ellatés keretében az (1) bekezdés szerinti ellatdson til - szolgaltatdsként -
specidlis tanacsadas, idGszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikddtetése vagy mas
gyermeknevelést segitd szolgéltatds is biztosithatd. Ezeket a szolgaltatdsokat a gyermek
hatodik életévének betdltéséig lehet igénybe venni. A bdlesédei nevelési év szeptember 1-

jétdl a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.




Igénybevétel feltételei:

- (1) Bolesédébe a gyermek htiszhetes koratol felveheto,

- a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatérozott
idépontig,

- b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatéarozott idépontig,

- ¢)aza)ésb) pont ald nem tartozd gyermek esetén, ha a harmadik €letévét

- ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

- cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha
a sziil6, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatdsat eddig
az idépontig bdlcsédei ellatas keretében kivanja megoldani.

- (2) Ha a gyermek harmadik életévét betsltstte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az Gvodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsddei ellatds keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik
életévének betdltését kovetd augusztus 31-€ig.

- (3) A bolesddei elldtisban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az

augusztus 31. napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

A sajétos nevelési igényli gyermekek habilitaciojanak és rehabiliticidjanak segitése a
gondozas, nevelés, az egyéni és a csoportos foglalkozésok keretében, a gydgypedagogus

irdnyitasa alapjan torténik.

A gondozési-nevelési €v szeptember 01-t8] augusztus 31-ig tart. A kévetkezé gondozdsi évre
a beiratkozds minden év majus els6 hetében torténik. A beiratkozds menetét a Felvételi
Szabdlyzatban rogzitettiik.

A boles6dei szolgaltatas irant érdekléddket egész évben személyesen, illetve a Haromhars
Ovoda és Mini Bolesdde honlapjan folyamatosan tdjékoztatjuk. Felvételi kérelem
nyomtatvanyt biztositunk a jelentkezéshez.

Tdjékoztatdsi kotelezettség az intézmény részérdl.

1.A felvételi kérelem benyujtasakor az ellatds és adatkezelés feltételeirél, melynek
megtorténtét a sziils alairasaval igazolja.

2. A Megallapodas [étrejdttekor a Gyvt. 33.§-ban foglaltakrél. A megallapodés megkdtése
eldtt a sziilék tajékoztatdst kapnak a hazirendrdl, a szolgaltatasrol, a fizetendd téritési dij

osszegérél és megéllapitdsdnak modjarol, szabalyairol, illetve a panaszkezelésr6l. Az



ellatassal kapcsolatos megallapodds tartalmazza a Gyvt. szerint kotelezé elemeket és a

szolgaltatassal kapcsolatos egyéb jogokat és kotelezettségeket.

Gyvt. 43 § (3)= A bélesédei felvétel soran eldnyben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziil8je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban 4ll -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

ac) az egyediilallé sziil6 altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

A torvény lehetbséget ad a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt gondozasara,
nevelésére, valamint, ha lehetdség van r4, szolgaltatdsok miikodtetésére is.

A szolgéltatas igénybevétele dnkéntes, a gyermek felvételét kérheti a sziil8, a gondviseld,
valamint az 6 hozz4jdruldsaval a korzeti véd6n6, a haziorvos, csaladgondozd, a korai fejlesztd
gyogypedagbgusa és a gyermekjoléti szolgalat, valamint a gydmhatdsag. Védelembe vétel
esetén a telepiilési 6nkormdnyzat jegyzGje kotelezi a sziil6t, hogy folyamatosan vegye

igénybe a gyermekek napkozbeni ellatdsat.

Megsziinik a bolesddei ellatas:

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével ( Isd. Intézményi ellatds idétartama)

- a sziilé vagy torvényes képviseld kérelmére

- haa sziil8 a bolcs6de hazirendjét silyosan megsérti

- a boles6deorvos szakvéleménye alapjan meg kell szlintetni annak a gyermeknek a
bolesédei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsédei csoportban nem
gondozhato, illetve magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését

- probaidével elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatasa, amennyiben a
gyermekkel kozvetleniil foglalkozé szakmai csoport (orvos, gyogypedagogus,
pszichologus, kisgyermeknevel8) egyiittes véleménye alapjan ugy dont, hogy a

gyermek korai fejlesztése bélesddei koriilmények kézott nem végezhetd

4.A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FELADATAI

Alapfeladataként biztositjuk:



- A sziil vagy torvényes képviseld kdzremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét

- ajatéktevékenység feltételeit

- szakmailag képzett, hiteles kisgyermeknevel6k segitségével szakszerll nevelést

- a gondozas-nevelés higiénés feltételeinek biztositasat

- a szabad leveg6n tartozkodést

- a textiliat, bitorzatot

- amegfelel6 étkeztetést

- a gyermek fejlodésérél szolé dokumentacioba vald betekintést

- aktiv kapcsolattartasi formakat

A bélesédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmdra:

szakszer(i gondozdst, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlédését, a

|

szocializacio segitését,
— napi négyszeri étkezést (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna),
— fejlédéséhez szitkséges és biztonsagos kornyezetet,
—  egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakuldsdnak segitését,
—  4llando6ségot, sajat gondozoéndrendszert, egyéni banasmaodot,
~  megfeleld id6t a szabadban vald tartézkodashoz,
— az egyéni ruhanemt kivételével a textilidval torténd ellatast,
— személyes higiéné feltételeinek biztositdsat,
— korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

— Ovodai életre vald felkészitést.

A bolesdde a_sziild szdmdra biztositja:

|

a hazirend megismerését,

— adaptdcidhoz (beszoktatashoz) sziikséges idét, feltételeket,

—  tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

—  betekintést a kisgyermekneveld 4ltal vezetett egyéni dokumentacidba

~  évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelével,
vezetovel),

— nyilt napokon valé egytittmiikodést,

— tajékoztatok, étrendek megismerését,

A csaladok tAmogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése



A bolesédei ellatast nyGjté intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriils elsd gyermekintézmény jelentés szerepet tolt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalad ersségeinek megismerése, timogatésa a pozitivumok kiemelésével

valosul meg.

I

A csaladi és bolesédei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangli, konstruktiv, kolcstnds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevelét a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni bandsmod
kialakitasdban. A kisgyermeknevelS, mint szakember, szaktudédsdra, tapasztalataira épitve, a
sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tdmogatésa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kérnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazod6 napirend biztositja az életkornak megfelelé véltozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegén valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
életmdd, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapveté kultarhigiénés szokdsok
kialakitasara.

A prevenciés feladatok megvaldsitisiba szitkség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagogus, pszicholégus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igény(, a magatartas- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkddd kisgyermekek esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az
intézmény lehetéségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorldsihoz, kiildnféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas
helyiség, hidroterdpids medence vagy fejleszto-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy

alkotdterapias szoba.

Az érzelmi és tarsas kompetenciik fejlesztése
A biztonsagot ny(jtd neveléi magatartas magaban foglalja a szakember €rzelmi elérhet0ségét

és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo 6sztonzést, a pozitiv €s biztatd iizenetek



rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bélesddei ellatast nydjto intézménybe, szolgéltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt
a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyUttlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia,
az empétia gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsara, a mdsok irdnti nyitottsig
megbrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikéciés kedv
felkeltése és fenntartdsa a bolcsédei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a hatrdnyos helyzetl
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mads segitd

szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erbsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetéségeinek megteremtése a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a megfelel6
kornyezet kialakitdsaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozéasat.

A kisgyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtdsa, az 6nallé probalkozds és a kreativitds
tamogatasa.

Az 6nall6 valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 9szt6nzd neveldi

magatartas.

5. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ALAPELVEI

., Csak akkor biztosithatunk minden egyes gyermek szamdra boldog gyermekkort, a
képességek optimdlis  fejlédését, ha  figyelembe vessziik a gyermek  fejlédésének
torvényszeriiségeit, az egyes gyermekek kiilonbozé adottsagait, természetes igényeit, s ehhez

igazitjuk pedagdgiai magatartasunkat.” /Maria Montessori/

A csalad rendszerszemléletii megkozelitésének elve. Azért tartjuk fontosnak, mert tudjuk,
hogy a kisgyermek fejl6dését akkor tudjuk a legjobban segiteni, ha az egész csaladot
megismerjiik, ha képet kapunk arrél, hogy a csalad milyen nevelési elvet vall, milyen nevelési

légkort tud biztositani és milyen mintat lat otthon a gyermek. A gyermek viselkedését csak
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akkor tudjuk pontosan megérteni, ha ismerjiik a csaladok erésségeit, hidnyossagait, mert igy

tudjuk a leghatékonyabban tovabb segiteni a fejlédésiiket.

A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogaddsa. A koragyermekkori intervencid
magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatérozasat és figyelembevételét szolgalja. Nekiink, bolcs6dei szakembereknek tisztdban
kell lenniink azzal, hogy a gyermekek fejlédési titeme eltéré. Van, aki gyorsabban, van, aki
kicsit lassabban fejlédik az atlagosnal, van, akinél el6fordul dtmeneti megakadds, lassulas,
melyre oda kell figyelniink, hiszen ezek a megakaddsok hatéssal lehetnek a késébbi
készségek, képességek fejlodésére. Ezért ezekben az idészakokban kiemelten fontos a
preventiv szemléletli beavatkozds, a szakemberek Osszefogésa, egyiittmiikddése, hiszen sok
esetben az iddben megkezdett fejlesztéssel az is elkeriilhetd, hogy a kisgyermek SNI stétuszba

kertiljon.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete. Azért fontos nekiink, mert a sziilknél, a csaladnal
jobban nem ismerheti senki sem a gyermeket. Ezért a csalad hagyomanyait, szokdésait
tiszteletben kell tartanunk. Figyelembe kell venniink és a lehetdségekhez képest el kell
fogadnunk a kiilonbozd kultirak nevelési elveit. Természetesen, ahol sziikség van arra, hogy
kompenzaljuk a csaladi nevelési hidnyossdgokat, azt meg kell tenniink, és ha lehetéséglink

nyilik, akkor segitséget is nytjtunk a csaladoknak a nevelési problémaik megoldasahoz.

A Kkisgyermeki személyiség tisztelete. Tudjuk, hogy mindenki ©nallé egyéniség,
mindenkinek egyéni sziikséglete van, ezért mindenkit megillet az egyéni bandsmod, és a
személyiségének tiszteletben tartdsa. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonboz8ségek iranti tolerancia
kialakitdsara.

A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozé szerepe. A kisgyermekneveld jol
ismeri a bolcsédés korti gyermekek életkori sajatossagait, és 6 az, aki személyiségén keresztiil
hatni tud a kisgyermekekre és csaladjukra. A kisgyermeknevel6nek ismernie kell a
kompetencia hatarokat, kell¢ onismerettel, magas szintli tarsas készséggel kell rendelkeznie,

hogy hivatasat megfelelden el tudja latni.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése. Tisztdban vagyunk azzal, hogy a gyermekek
szamara milyen fontos az, hogy biztonségban érezzék magukat. A csaladbol kikeriilve és egy
aj kdrnyezetbe valé beilleszkedésnél ez a biztonsagérzés sérill, ezért fontos szamunkra, hogy

ezt a folyamatot megkdnnyitsiik, lerdviditsiik. Amivel mi segiteni tudjuk ennek a folyamatnak

11



a megkonnyitését, az a sziilgvel torténé fokozatos beszoktatds menetének alkalmazésa, a
,sajat” gondozénd rendszer, a felmend rendszer, a csoport €s a hely allandoségéanak a
biztositasa. A napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymasra éplilésébdl fakadd
ismétl6dések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatosdgot eredményeznek a napi
események sordban, novelik a gyermek biztonsdgérzetét. A  biztonsdg ny(jtdsa
természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol valo
védelmet is. A kisgyermek 0j helyzetekhez val6 hozzaszoktatasa segiti az alkalmazkoddst, a

valtozasok elfogadésat, az 1ij dolgok megismerését, a szokasok kialakulasat.

A fokozatossag megvalositasa. A gyermekek beszoktatasatol kezd6déen fokozatosan
segitjiik a szocializaciét, az onallosodast, a fejlesztéseket, a valtozdsok elfogadasat, a

szokasok kialakulasat.

Az egyéni banasmod érvényesitése. Szakmai munkénk egyik fontos alapja, hiszen még az
azonos kort gyermekek fejlédése és igénye kozott is nagy eltérések lehetnek. A mi elsédleges
feladatunk és célunk, hogy elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartassal forduljunk a
gyermekek felé és vegyiik figyelembe a kisgyermekek spontdn érésének, egyéni fejlddésének
titemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. Nagyon jol kell ismerniink a gyermekek egyéni
sziikségleteit és ehhez kell igazolnunk napirendiinket, hogy meg tudjuk valositani személyre
sz6l6 gondozést és segiteni tudjuk a gyermekek Onallésodési torekvésiiket, valamint a
gyermekek érezzék, hogy a kisgyermeknevelére mindig szamithatnak, ha sziikségiik van egy
kis bétoritasra, simogatasra, gondoskodéasra. Fontos az is, hogy a felnétt észrevegye és
elismerje, ha sikeriilt felépiteni egy magas tornyot, vagy ha a helyére keriilt egy-egy puzzle

darab.

A gondozisi helyzetek kiemelt jelentésége. A gondozds egy benséséges, intim helyzet,
amelyben a szakszer(i nevelés is, mint elvéalaszthatatlan egység jelenik meg. A béles6dénkben
a kisgyermeknevel8k a gondozas-nevelés szakmai elvei mentén a gondozasi feladatokba
bevonjak a kicsiket is. Tiirelemmel kivarjak, mig a gyermek probdlkozik Onélléan az
oltozéssel, evéssel. Nem stirgetve a gyermeket, lehetSséget biztositanak szdméra, hogy
segitséggel, vagy ha mér az Onéllosagi szint lehet6vé teszi, egyediil oldja meg ezeket a
feladatokat. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges

"o

énképének kialakulasat, valamint folyamatosan t6rekednek annak megerdsitésére. A nevelés

és a gondozas elvélaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tigabb, a gondozds sziikebb
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fogalom a gondoz4s minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei

azonban nem korlatozédnak a gondozési helyzetekre.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa. A gyermekek kivancsiak, érdekl8ddk,
szeretnék felfedezni a vildgot, szeretnék megismerni, mi hogyan és miért mikddik és
szeretnék kiprébélni, hogy nekik is sikeriil e beinditani, 6sszerakni, megszélaltatni azt a
jatékot, amit térsaik oly nagy élvezettel haszndlnak. Ehhez nekiink felnétteknek kell
megteremteni és biztositani a nyugodt, biztonsdgos Iégkdrt, a véltozatos ingergazdag targyi
kérnyezetet, ahol a gyermekek élményekhez, tapasztalatokhoz juthatnak €s atélhetik a spontan
tanulas 6romét. Fontos, hogy ott legylink a kozelikben és ha valamiben elakadnak,

elbizonytalanodnak, akkor segitséget tudjunk nytjtani.

Az egységes nevel6 hatasok elve. A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.

Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozé felndttek- a kozottiik 1évo
személyiségbeli kiilonbdzéségek tiszteletben tartdsdval- a gyermek elfogadésdban, a
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfelelé fizikai és érzelmi biztonsig €s
szeretetteljes gondoskodds ny(jtasaban, 6ntevékenységének biztositasdban egyetértsenek, az

alapvetd értékek, erkdlcsi normak és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék, neveli

gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

6. A TARGYIL, SZEMELYI FELTETELEK
6.1.Kiilsd, belsd kirnyezet leirdsa, targyi feltételek

A teljesen 0 létesitmény kiilsé és belsé megjelenésében is modern, minden igényt kielégit6
épiilet. A gyermekek életkordnak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi
eszkozokkel, korszerli jatékokkal rendelkeziink. A szabadban valé mozgést, felhdtlen jatékot
és biztonsagos kérnyezet megteremtésére téreksziink, annak érdekében, hogy gyermekeink

gondozasa, nevelése a legoptimalisabb targyi kérnyezetben valdsulhasson meg.

6.1.1.Csoportszoba

Egy csoportszoba és egy fejlesztd szoba van a bolcs6dében. Az alapteriiletiik megfelel a
féréhelyszamnak. A butorzat minden csoportszobaban egységes, korszerli gyermekbutorok.
Egyediséget képviselnek a beépitett butorok. Az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyek mellett
elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez is. A gyermekeknek sajathelyiik van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat agyat, agynemdit, alland6 helyet biztositunk.
A kisgyermeknevel§ irdasztalat Ggyhelyezziik el, hogy mindig belathasaa gyermekcsoportot.

A csoportszobaban elhelyezett jatékkészlet Osszeallitdsanal figyelembe vessziik a
13



pedagbgiaiés az egészségligyi szempontokat, a gyermekcsoport Eletkori Osszetételét,
létszamat. Fontosnak tartjuk, hogy biztonsdgos kdrnyezetben, j6 mindségii, korszer(, fejlesztd
jatékokkal, eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkei6 szerinti
valtozatossagot.

Toreksziink arra, hogy a természetes anyagl, szinl eszkozok, jatékok ardnya ndvekedjen,
tarolasukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink tarolni. Funkciok szerint
csoportositva, nyitott polcon, a gyermek szdmara elérhetd helyen taroljuk. Véltozatos
eszkzoket kindlunk minden tevékenységformahoz manipuldcid, konstrudlds, utdnzas,
nagymozgas, szerepjaték, stb.).

A csoportokba a jatékokat, gyermekbutorokat funkciojuk szerint szepardljuk el. (pl.
babasarok, fodraszsarok, puhasarok, stb.) A nemi szerepek kialakuldsat er6sitjiik fius,
(kozlekedési jarmivek, munkagépek, szerszamok), illetve lanyos (babdk, babakocsik,
f6z6sarok) tipust jatékokkal is. Hangszerekkel, bdbokkal bévitjiik a jatékkészletet. A kognitiv
képességek fejlesztéséhez killonbozd logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, domindk,memoria).
Kiilonbozd tipusu épitéjaték biztositott. (Mega block, duplo, lego).

Mesekdnyvek terén biztositunk az aktudlis évszaknak, iinnepnek megfeleld konyveket, ahogy
biztositunk leporellokat, vastag boritdsti, nagy dbras, konnyen lapozhaté mesekdnyveket is.
Bartos Frika kortars {ré6 kedvelt mesekonyveit is felkinaljuk (Bogyd és Babdca), de nem
feledkeziink meg a kedvelt Marék Veronika Boribon sorozatarél sem.

Az alkoté tevékenységhez allanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétdt, mindségi szines
ceruzat, festéket, gyurmat. Az alkotd tevékenység végzéséhez kiilon erre a célra asztalt
biztositunk.

Mozgasfejlesztd jatékok is vannak a csoportszobéaban.

Az 4tmeneti targyakat (otthonr6l hozott jatékok) a gyermekek behozhatjdk a bolesddei
csoportokba, melyet kiilén polcon tarolunk. Ezeket a jatékokat barmikor elvehetik.
A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertStlenitjiik. A jatékkészlet allapotat

folyamatosan ellendrizziik, évente bovitjiik és fejlesztjiik.

6.1.2. Fiirdészoba

A gondozashoz hasznaltteriilet a csoportszobabol nyilik, biztonsigosan megkdzelithetd.
Célszeri, tagas, megfelelden elhelyezett eszkozok (pelenkazo, Sltoztetd pad, kiilon rekeszes
toriilkoz8,- ésfésiitartd, egész alakos tikrok) segitik a gondozéds folyamatossagit. A
gyermekvécé és a mosdé a gyermekek szdmaraelérhetd, a gyermekméretli eszkdzok
lehetéséget adnak az 6ndllé tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitdsdhoz. A gyermek
sajatpelenkéjat, nedves torl6kenddjét, sajat apolasahoz sziikséges popsikrémjét a sajat jelével
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ellatott eldkészitd polcon, szekrényben, polyazé asztalban taroljuk.

6.1.3. Gyermekoltozo
A gyermekeknek sajat bolesddei dltdzészekrényeket biztositunk, kiilénalld ciptartoval. A
faligjsagokon helyezziik el a neveléssel, gondozéssal kapcsolatos aktudlis tajékoztatdsokat,

(pl.étlap, napirend), ill. egyéb fontos informacidkat.

6.1.4. A csoportszoba és egyéb helyiségekdiszitése

A vizudlis ingerek egyenstlydra, az esztétikus ingergazdag kornyezet kialakitdsara
toreksziink. A csoport nevének szimbdélumat hiien tiikrozve, valamint az évszakoknak,
tinnepeknek megfelelden, izlésesen dekordlunk. A diszitések kivitelezésénél korszer(, tartos
és biztonsagos anyagokat hasznalunk. Gyermekmagassagban helyezziik el a képeket, fotokat.
Az alkotd jatéktevékenység sordn késziilt munkékat a gyermekek szdmara jol lathato

magassigba helyezziik el, feltiintetve azon a gyermekek jelét.

6.1.5.Textilliak

A gyermekek sajat ruhézatukban tartézkodnak a bélesddében. A vdltéruhdt a sziilok
biztosftjak. Az eldobhaté pelenkdkrol minden esetben a sziilék gondoskodnak, amennyiben a
sziilé igényli az eldobhat6 pelenka helyett textilpelenkat a bolcséde biztosit.Az alapvetd
textiliakrol, azok tisztitasarol, pétlasardl a bolesdde gondoskodik.(toriilkoz6, 4gynemdi, elke,

abrosz) Az eléirdsoknakmegfelelden, gondosan mossuk, fertétlenitjiik a textilidkat. A

gyermekek személyeshasznalati targyait elkiilonitetten taroljuk.

6.1.6. Jatszoudvar

Jatszudvart és jatszokertet biztosftunk, ahol mobil és régzitett jatékeszkdzoket helyeziink el.
A szabvanyoknak megfelel6 homokozokba évente tisztitott min6ségi homokot szallitatunk.
Nyaron mobil parakapuval, vizi jatékokkal tessziik élvezetessé, elviselhet6vé a kénikulai

napokat.

6.2. Személyi feltételek (személyes gondoskodast végz6 személyek létszama,
szakképzettsége)

A mini bolcsédei ellatds szakmai létszdm minimum kdvetelményeit a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet 1 sz. melléklete, az egyes munkakérokben foglalkoztatott személyek képesitési
eldirasait a 2. sz. melléklet tartalmazza. A bolcséde személyi allomdnya a kovetkezdképpen

alakul:

A munkaltatéi jogokat a Haromhars Ovoda és Mini Boles6de igazgatoja gyakorolja.
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- 1 f8 vezet6i feladatokkal megbizott kisgyermekneveld

Az igazgat6 irdnyitdsaval dolgozik. Feladata a bolcsédei dajkak munkéjanak megszervezése,
iranyitasa, segitése, illetve a munkakdri lefrdsaban meghatarozott feladatok.

Az érvényben levé mddszertani elvek figyelembevételével beszoktatja, gondozza, neveli a

rébizott gyermekeket, illetve feladatat ellatja a munkakdri lefrasanak megfeleléen.

- 2 6 bolesddei dajka

A higiénés kovetelményeknek megfeleléen takaritja az intézmény helyiségeit, elokésziti a
gyermekek étkeztetését, segiti a gondozasi tevékenységeket a felligyelet biztositasaval, részt
vesz a gyermek 4tvételében vagy kiadasaban, illetve egyéb feladatait ellatja a munkakdri
leirasanak megfelelden.

A béles6de kisgyermekneveldjének helyettesitését sziikség esetén az 6vodaban kdznevelési
alkalmazottként foglalkoztatott, kisgyermekneveld végzettséggel is rendelkezd személyek

latjak el.

7. A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESE

7.1. Kapesolattartas a sziilokkel

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlddését. A csaladi és a bolesddei nevelés- gondozds Osszhangja, a szillék és a
kisgyermeknevelék kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlédésének. A sziilé ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a
gyermek ismeretén alapulo differencidlt, egyéni bandsmod  kialakitdsiban. A
kisgyermeknevelé pedig, mint szakember szaktudésival, tapasztalataival tudja segiteni a
sziil8t gyermeke nevelésében. A sziilok és a kisgyermeknevelék folyamatosan, kdlesdndsen
tajékoztatjdk egymast a gyermek fejlédésérol. A korrekt partneri egylittmiikddes feltételé a
kolesénds bizalom, az §szinteség, a hitelesség, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben
tart6, tapintatos, folyamatos kommunikéci6, az informéci6 kdlesonds megosztasa. Kiemelten
fontosnak tartjuk a csaladok tdmogatasat, a sziiléi kompetencigjuk fejlesztését.
A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb forméja van.
Egyéni szébeli kapesolattartdsi formdk:

e csaladldtogatas

e beszoktatés

e beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor

o elbre egyeztetett iddpontban egyéni beszélgetés sziilével
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Csoportos kapesolattartasi formdk:
e sziiloi értekezletek
e sziil6csoportos beszélgetések
e hirdet6tabla
e nyilt napok
e frasos tajékoztatok
e szervezett programok

frasbeli tajékoztatok:
o (Csaladi flizet

A csaladlatogatas célja: a csaldddal valé kapesolatfelvétel, a gyermeknek €s a sziildknek
otthoni kérnyezetben valé megismerése. LehetGség szerint az els csaladlatogatasra a
beszoktatds megkezdése el6tt, a gyermek ébrenléti idejében keriil sor. Ilyen alkalmakkor kis

aprésaggal lepjiik meg a gyermeket, pl. elvissziik a bolcsédei jelét.

A sziilécsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a csoport kisgyermeknevelSinek

vezetésével a csoportba jard gyermekek sziileit foglalkoztaté nevelési témarol.

A szervezett programok a csalddok és a bolcs6de kozotti j6 kapesolat erdsitése érdekében
jon létre. Ilyen rendezvényeink: boleséde késtolgatd, kozos adventi késziilddés, mézeskalacs

siités és kostolas, gyermeknap alkalméabol csaladi délutan, stb.

7.2. Beszoktatas (adapticio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatés a csaladdal valo egylittmikddést helyezi elétérbe. A
gyermek és a kisgyermeknevel§ kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a
gyermeket 0j kornyezetének elfogaddsdban, jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a
bslesédei kozosségbe, mérsékli az adaptacid soran mutatkozé stressz reakcidk stlyossagat,
id6beli elhizodasat. A beszoktatds modszertani Gtmutatdja szerint ajanlott a fokozatos, 10
munkanapos adaptaci6, melyben a gyermek bolcsdei tartézkodésanak idejét fokozatosan
néveljiik. A fokozatos beszoktatas idején ajanlott, hogy a beszoktatést egy allandé csaladtag

végezze.

A beszoktatds menete:
A beszoktatds az elsé héten a sziilével torténik, a masodik héten mar a sziilé allando jelenléte

nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt idével.
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A beszoktatds elsé napjaiban a sziikséges gondozasi miiveleteket a sziilé végzi a bdlesédében.
A beszoktatas elsé hetében gy kell az id6ét ndvelni, hogy a szilé a gyermekével valamennyi
gondozési miiveletet elvégezhesse és a kisgyermekneveld ezeket megfigyelhesse.

A kisgyermeknevelék a gyermek egylittmiikodésétél fuggden, mdr az elsd napokban
prébalkoznak a kapcsolat kialakitdséval, kisérletet tesznek egy-egy gondozasi részmiivelet
elvégzésére is a sziil§ jelenlétében (pl. kindlas, cip6 bekétése, orrtdrlés, pelenkazas, stb.)

A beszoktatas harmadik — negyedik napjatdl sziikséges, hogy a kisgyermeknevel6 a sziild
jelenlétében fokozatosan &atvegye a gyermek gondozasat. gy egymas mozdulatainak,
gondozasi miiveleteinek megfigyelésével lehetévé valik e miiveletek Osszehangolasa, a
szokésok atvétele, ezek megbeszélése és korrekcidja is. Erre az idére a kisgyermekneveldnek
mér gy kell a kapcsolatot a gyermekkel kialakitania, hogy a gyermek ébrenléti ideje alatt,
jaték idében az anya illetve a sziil6 rovidebb, hosszabb ideig a kisgyermekneveldvel hagyja a
gyermeket. A gyermek irdnti figyelem, szeretetteljes odafordulds, a sziilében megerdsiti a
kisgyermekneveld iranti bizalmat.

A bolcsddében tapasztalt nevelsi 1égkor, a kisgyermeknevelé szakmai tudésa, a sziilével
szemben tanusitott magatartasa, tekintélyének elfogadasat, a bolcsédei munka elismerését €s
értékelését  eredményezi. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds modszerének
eredményessége egyértelmiien abban rejlik, hogy a gyermek szdmdra a csaldd és a bolcsdde

aktiv egyiittm{ikodésével teremetddnek meg a feltételek a bolcsddei élet elfogadasara.

7.3. ,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

A ,sajat kisgyermeknevel8”- rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A csoport
gyermekei mini bolcsdde [évén, (legfeljebb 8 gyermek) egy kisgyermeknevel6hoz tartozik. A
nevelés — gondozéas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzeéseket,
térzslapot, fejlédési naplot, 6 tartja szamon az ujabb fejlédési allomasokat.

A kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, és a bélcsédébe jiras teljes

id6étartama alatt 6 is marad a sajat kisgyermekneveldje.

7.4. Gyermekcsoportok megszervezése

A gyermek csoport idealis létszama

A gyermekcsoportok kialakitdsanal figyeltink arra, hogy megfeleljiink a 15/1998 (IV. 30.)
NM rendelet eldirasanak, mely meghatdrozza, hogy gyermekcsoportonként mini bélesédei
csoportba 8 f8s csoport akkor engedélyezett, ha minden gyermek betSltdtte a mdsodik

életévét.
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7.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend a gyermekek igényeihez, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozds feltételeit, annak megvaldsuldsat kivanja
biztositani. A napirenden belill az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a
csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, kiiktatodjon a felesleges varakozasi idé6.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételérdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jards, a csoportlétszdm ¢és egyéb tényezdk.
Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag, targyi feltételek, a j6 munkaszervezés,
a gyermekek otthoni életének, életritmusdnak lehet6ség szerinti figyelembe vétele.
Megkiilonboztetiink 6szi-téli, tavaszi-nyéri napirendet, toreksziink arra, hogy minél t6bb id6t
tlthessenek a gyerekek a levegén a nagymozgds lehet6ségét biztositva. Altaldnos

napirendiink az aldbbiak szerint alakul:

07:00 - 08:00 Folyamatos érkezés, szlikség szerinti fliirdészoba hasznalat,
szabad jaték

08:00-08:30 Reggeli

08:30-10:00 Jaték a csoportszobdban, jatszokertben

10:00-10:20 Tizorai

10:20-11:30 Jaték a jatszokertben, rossz id6 esetén a csoportszobaban, flirdészoba
hasznélat

11:30-12:00 Ebéd

12:00-14:40 Alvés, folyamatos ébredés, flirdészoba hasznalat

14:30-15:00 Uzsonna

15:00-17:00 Jaték, folyamatos hazaadas

7.6. Unnepek, hagyomanyok
Unnepeink:

- Sziiletésnap
- Farsang

- Husvét

- Anyék napja
- Gyermeknap
- Mikulés

- Karacsony

8. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI

A nevelés- gondozids valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmdnidjanak
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kdrnyezettel valé harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szaméra

ahhoz, hogy érdekl6désének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden

19



ismerkedhessen kérnyezetével, hogy viselkedési mintat optimélis és sokoldala fejlédéséhez,

szocializacidjahoz.

A gondozds és a jaték a bolesddei élet egyenrangian fontos helyzetei, melyekben lényeges a
gyermek szabad aktivitds iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A bblcsddei €let legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanuldsi élményeket
biztosito, térsas kézegben zajlo, interakcidt 6szténzé. A gyermekek szamara biztositani kell,
hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelelden vegyenek részt az egyes élethelyzetek,
tevékenységek elokészitésében, kivdlasztisaban, alakitdsaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitisdnak modszertani alapja a gyermek pozitiv
Onértékelésének erbsitése és a kiilonbozd faji, kulturalis, valldsi nyelvi, nemi fizikai és

mentalis képességbeli kiilonbszdségek tiszteletének kialakitdsa.

8.1.Gondozas
A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
clsddleges celja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A személyesés a szocidlis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
Ugyprobalkozni, hogy koézbenérzi a kisgyermeknevel¢ figyelmét, biztatdsat, tamogaté
segitséget. Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egylittm{ikddési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitmény elvérés.
Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnbttelvalo kommunikécio érzelmitsltése, a kisgyermeknevel6nek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogaddsra, a személyiség egészséges alakulsara.
A gondozas mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokasok kialakuldsat és az
6nalloésodas folyamatat.
Gondozasi helyzetek:

- flirdetés, mosakodds, kézmosds, fésiilkdés

- pelenka, WC hasznélat

- Oltézkodés

- étkezés, fogmosas

- nyugodt alvés biztositdsa (2,5 6ra alvasi id§ biztositdsa)
Az étkeztetést, mint gondozdsi miiveletet a korosztdly korszerli taplalkozasanak
figyelembevételével végezziik. A bolesddék heti étrendjét a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet
a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi el6irdsokrél ajénlasa alapjan késziil.
Fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy az ajénlott napi energia- és tdpanyag tartalom

75%-at megkapjdk a gyermekek. Toreksziink arra, hogy az ételek ne tartalmazzanak
20



tartositoszereket. Sok nyers gylimélesét, izletes fozeléket, megfeleld ménnyiségﬁ tejet, hust,
tojast kinalunk a bolcsédés korosztalynak.

Az étrendet a korszeri taplalkozasi elvek és konyhatechnolégiai eljardsok figyelembe
vételével az élelmezésvezetd tervezi és éllitja Ossze a Hegedlis Vendéglben. Az ételeket a
HACCP eldirasainak megfeleléen, korszeriien felszerelt konyhaban fézik, az étel melegitése
az 6voda talalokonyhdjaban torténik. Az atadokban kitett étlaprol a sziilok mar het elején
értesiilnek melyik nap, mi lesz a kinalt a menii. A kisgyermekneveld az étel min6ségére vagy
mennyiségére vonatkozé kifogasolas esetén informéci6t nyujt, javaslatot tesz az intézmény
igazgatdjanak.

Az 6nall6 étkezésre még nem érett gyermeket Slben etetjiik. Azok étkeznek mar asztalnal és

prébalkozhatnak a kanal hasznalatdval, akik mar biztonsagosan tudnak tilni.

8.2.Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében €s
befogadasdban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval és neveli
magatartasival tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeit6lés a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként
mintat nydjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsésorban lehetéséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermeknevelével, a
t5bbi gyermekkel valo egyiittlét sromforras a kisgyermek szamdra, a térsak viselkedésemintét

nytjt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

8.3. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasédnak és fejlodésének
idészaka. A kisgyermekek mozgésigényg rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a
mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkdzokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsik a mozgéasaktivitdst és hasznalatuk  biztonsagos legyén.
Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrdsok kikiiszObolésct.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hemperg6, elkeritett szobasarok. Minél valtozatosabb mozgasra van

lehetdsége a kisgyermekeknek, anndl nagyobb oromiiket lelik a jatékban. A nagymozgéasos



jatéktevékenységet elsésorban a kinti jatékeszkézok igénybevételével, a leveg6zéssel
egybekdtve igyeksziink biztositani.

A mozgasfejlesztd eszkézokhasznalata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformékat, fejlédik mozgdskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nalloségi torekvések tdmogatasa sordn a gondozési miiveletekben valo aktiv

részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgésok gyakorlasara, finomitasara.

8.4. Mondodka, ének

A bolcsédei ellatast nydjtd intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atéléscre,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- és beszédhangja, spontan dadolgatdsa, ritmusos szévegmondédsa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatdsa, a kozoséneklés. A kisgyermek ¢letkori
sajétossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, feleldsséggel
kivéalasztott és alkalmazott jatékos mondékak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, forméljék esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik
a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
4télt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitisat, a személyiségfejlédését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a derlis, baratsdgos légkor megteremtéséhez. A bélcsbdei ellatast
nyGjtd intézményben, szolgéltatondl végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa

lehetdséget nyjt a kisgyermek zenei fejlodesére.

8.5. Vers, mese

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére (ezen belill a
beszéd, a gondolkodés, az emlékezetés a képzeletfejlédésére), valamint a szocidlis fejlodésre.
A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskdnyv nézegetés bensGséges kommunikacids
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetésége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokines kialakulasat

és a vilagrol vald ismeretek megszerzesét.
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A bolesédei ellatast nynjtd intézményben, szolgaltaténal a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi

allapota és ebb8l fakad6 igényeibe folyasoljak elsésorban.

8.6. Alkoté tevékenységek

Az sromforrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az Onkifejezés
—, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegend6 1d6
biztositdsa, az egyes technikak, eszkdzhasznélat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfelels technikai segitség nyGjtdssal az alkot6 kedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoto tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadé orém személyiség
fejlédésre gyakorolt pozitiv hatésainak érvényestilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi
formék a bolcsédei ellatast nyGjtd intézményben, szolgéltatonal: nyomhagyd eszkdzok

hasznalata, firk4lds, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

8.7. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitéséhez és megolddsdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymésrél és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
siitemény szaggatds, gylimdlcssalata készitése stb.). Az Oromforrdsai az ,€n csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a kozds munkalkodasnak és a tevékenység fontossdganak,
hasznossdganak 4télése. A kisgyermekek bérmikor bekapcsolddhatnak €s  barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nytjtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztésara, ok-okozati

tsszefiiggések felfedezésére, megértésére.

8.8. Tanulas

A bolcsbdei nevelés teriiletén a tanulas fogalmét a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartés valtozast idézeld
a viselkedésben, illetve a gondolkodéasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kornyezetét. A tanulds legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az
érdeklddés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds €s a

jaték, a felnbttel és a tarsakkal valé egyiittes tevékenység és a kommunikdcio. A tanulds
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formai az utédnzas, a spontédn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek
interakcidbél szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermeknevelének a sajatos
nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy ndluk mas jellegl és
hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kornyezetben zajlé felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

A fejlédés varhato jellemz6i boles6déskor végére:

A gyermek

készségei, képessége, erénléte fejlodik

sok teriileten 6nalld

sziikségleteit jelzi, szobatiszta

alkalmazkodik a bélcsédei napirendhez
szivesen kapcsolodik be a tevékenységekbe
beszéde, kifejez6készsége fejlédést mutat
kordnak megfelel6en hasznalja az eszk6zoket
felnottekkel és gyermekekkel egytittmikodik
koérnyezetében jol tajékozddik

9. KEPZESEK, TOVABBKEPZESEK

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld magas szinvonali munkdt a bdlesddei
szakemberek csak gy tudjak megvaldsitani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket
bovitik, gazdagitjak.

Megvalésitds formai: kapcsolatfelvétel més bolesddékkel, kiilsé tovabbképzéseken vald
részvétel.

Kiilénds figyelmet forditunk a palyakezdS kisgyermekneveldk gyakornoki idejének
szervezésére, tamogatasara.

A 8/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet szabédlyozza a személyes gondoskoddst végz6 személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskoddst végzd személyek tovabbképzését hatarozza meg. Ezen rendeletek
értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozénak meghatérozott szamu kredit pontot
kell gylijtenie a 4 éves képzési ciklus alatt.

Fontos a szervezési, koordinacids feladatok megtervezése, hogy mindenki eleget tudjon tenni

a rendelet eldirasainak.
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10. AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME

Kilonos gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, a sziildk, tdrvényes

képviselok és a bolcsédei dolgozok dllampolgéri és alkotmédnyos jogaira. A jogokat és a

kotelességeket a ,,Szocidlis Munka Etikai Kodexe”, ,,A bdlcsédei munka etikai kodexe”

tartalmazza.

Az igényl6k, és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogai és kitelességei

A gyermeknek joga van, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejl6dését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba
valé beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részestiljon,a fejlodésére artalmas
kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére

karos szerek ellen védelemben részesiiljon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a
bantalmazéssal - fizikai, szexudlis vagy lelki er6szakkal -, az elhanyagoldssal szemben
védelemben részesiiljon, a hatranyos megkiildnboztetés minden forméjatol mentes

nevelésben, gondozasban részesiiljon.

Az ellatast igénybe vevonek joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel6jétdl,

szolgéltatasokat teljes korlien igénybe venni, egyéni bandsmodban részesiilni,

joga van minden gyermekét érintd kérdésben a tdjékoztatdshoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartisba, dokumentumokba valo betekintéshez,

az ellatast igénybe vevét megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem,

az ellatast igénybe vevok, az ellatast nynjté kotelezettségszegése €s a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémék esetén panasszal élhetnek, melyet széban
vagy irdsban lehet beny(jtani. Panaszkezelési folyamat:

> Kisgyermeknevelével majd az igazgatoval személyes megbeszélés €s a panasz

elhéritasa.
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> [rdsos panasz benyljtdsa az igazgatonak, akinek felel6ssége az észrevételt a
jegyzO6hoz tovabbitani. Sikertelenség esetén:

» Gyermekjogi képviseld felkeresése sziild részérél. (Gyermekjogi képviseld neve,
elérhetdsége, tdjékoztatas a vele kapesolatos jogorvoslati lehetdségrol, melyet a

Megéallapodas tartalmaz, illetve kifliggesztésre keriil a hirdet6falra.)

A napkozbeni ellatast ny1jto szolgaltaté dolgozoi szaimara biztositani kell:
e Az egészséges és biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges térvényi eldirasoknak
megfeleld munkafeltételeket
e A munkatarsaknak joga van a véleménye kinyilvanitdsdra, munkéja elismerésére
e Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést
e Joguk van emberi méltosaguk és személyiségi jogaik tiszteletben tartdsahoz

e Segitséget kapni szakmai tudasuk gyarapitdsihoz.

Elvarasok a dolgozok részérol:

A felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a sziil6kkel vald jo kapcsolatra €s partneri
egyiittm{ikddésre vald torekvés, a gyermeki jogok érvényestilésének biztositdsa, valamint a
Szocidlis Munka FEtikai Kédexének és a programjaban és hazirendjében megfogalmazott

szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.

Gyermeki jogok védelme
A gyermeki jogok minél szélesebb korii érvényesiilése érdekében a gyermekjoléti szolgaltatd
tevékenységet végzék kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a gyermek sziiléje, gondozdja
megismerje a gyermekjogi képviseld nevét, telefonszdmat, fogadé ordinak helydt és
id6pontjat.
A szolgaltatok a gyermekjogi képviseld szdméara biztositjak:

a) Az intézmény teriiletén beliil a sziildk szaméra a négyszemkozti beszélgetés

lefolytatdsara alkalmas helyiséget

b) A helyszinen valo tajékozodas és az iratokba valo betekintés lehet6ségét
A gyermekjogi képviseld dltal irdsban tett észrevételekre, megkeresésekre a szolgaltatok 15
napon beliil kotelesek valaszolni, illetSleg megtett intézkedésekr6l a gyermekjogi képviselSt
értesiteni.
Az igazgaté az ellatas igénybevételekor a fenntarté altal jévahagyott intézményi hazirendet a

kérelmezdvel megismerteti. A hazirendet az intézményben mindenki altal jol lathaté helyen ki
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kell fiiggeszteni, gondoskodni kell arrdl, hogy az ellatottak hozzatartozéi és az intézményben

dolgozdk szamara folyamatosan hozzaférhetd legyen.

Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok a bélesodében

A bolcséde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodést nytjté gyermekjoléti
alapellatasok kozé tartozik, azon beliil is a gyermekek napkozbeni ellatdsdnak egyik
formdjaként. Napjainkban egyre tSbb halmozottan héatranyos helyzetli és / vagy
veszélyeztetett kisgyermek keriil bélcsédébe, akiknek megfeleld ellatdsa megkiilonboztetett
figyelmet és nagyobb szakértelmet igényel a kisgyermekneveld részérél.A sziilokkel valo

banasmdd, kommunikacié is nehezebb, mivel ezek a csaladok sokkal érzékenyebbek.

Feladataink: prevencio €s a lehetséges korrekeio, elsddleges észleld- és jelzérendszer.

-A kisgyermekek jolétének biztositasa

-A gyermekvédelmi problémak megeldzése
Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, mésrészt — mint elsédleges
észleld — és jelzbrendszer — mas kiilsé intézmények bevonasaval, a veltik vald egytittmiikodés

biztositasaval valdsitjuk meg.

11. MAS INTEZMENYEKKEL TORTENO EGYUTTMUKODES MODJA

az 6vodaval

védéndi szolgalattal

Csaladsegit6 és gyermekjoléti szolgalattal
gyermekorvossal

région beliili bolesédékkel

a szakmai felligyeleti szervvel.

12. BOLCSODEI DOKUMENTACIO

Vezet6i feladatok, dokumentaciok
Dolgozdkrol:
e Munkakori lefrasok
e Személyligyi anyagok vezetése
e Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat elkészitése
e Hazirend elkészitése
e Egészségiigyi kiskonyv ellenérzése
e Szabadsigok engedélyezése, nyilvantartasa
e Dolgozok jelenléti kimutatasa
e Dolgozok tovabbképzési kitelezettségével kapesolatos nyilvantartasok, jelentések
e Dolgozok munkajanak ellenérzésérdl vezetett nyilvantartds
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Ellatott gyermekekkel kapcsolatos dokumentacios feladatok:

e Felvételi konyv

e Megallapodas az ellatas igénybevételérdl, jévahagyja igazgatd

e Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl, adatvédelmi
nyilatkozat
Kedvezményre valo jogosultsag érvényességi lejaratanak figyelése
Heti étlap ellendrzése, észrevételek jelzése
Fertéz6 betegségekrdl kimutatas

Egyéb feladatok:
e Szakmai program elkészitése
Eves munkaterv elkészitése
Koltségvetésre javaslat tétel (gazdasagi ligyintézdvel, igazgatdval)
Munka- és tlizvédelmi oktatason elhangzottak betartdsanak ellendérzése
Téritési dij fizetés dokumentaldsa (328/2011. (X11.29.) 1. sz. melléklete
Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevdk jelen vagy tavollétének dokumentéldsa
(328/211. (X11.29.) 2. sz. melléklet
e A gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa (328/2011. (X11.29.) 4. sz.

melléklete

rore

5. sz. melléklet

Kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentacio:

A kisgyermeknevelé a Médszertani itmutatoé a kisgyermeknevel6krol vezetett szakmai
dokumentacio vezetésérol boles6dék, mini bolesodék részére (2019.) alapjan latja el a
dokumentacios feladatokat.

Bilcsddei gyermek egészségiigyi torzslap — a csalddlatogatds idépontjanak bejegyzésével, a
beszoktatas Osszefoglaldjaval, ill. a meghatarozott id6kozonkénti fejlédésmenet leirdsaval -
fejlédési naplo - (a gyermek 1 éves kordig havonta, kés6bb negyedévente vezetve).

Percentil tdbla — ranézésre is szemléletesen mutatja a linedris magassag- és stlyfejlédést
Csalddi fiizet — a bolcs6de adataival, leirdsdval, majd a sziilé 4ltali adatok bejegyzésével
inditott olyan életre sz6l6 dokumentum, amelyben a gyermek ¢évoddba meneteléig a
kisgyermeknevelOk rendszeres bejegyzései éltal belekeriil a bolcsddés kis életének levonata

Csoportnaplo — naponkénti vezetéssel

Dolgozoi jelenléti iv naponta

13.ELLENORZES ERTEKELES RENDSZERE

A bolesédében folyo tevékenységek eredményességének, szakszerliségének, hatékonysaganak
vizsgélata a belsd ellenérzés feladata. A bolcsédében tobb rétegll ellenérzési feladatot kell
végezni az erbsségek és a fejlesztendd tertiletek feltérképezése miatt. A nevelési gondozasi

program megvalosulasat és a pedagogiai munka ellendrzését rendszeresen el kell végezni.
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Fontos, a tapasztalatokrdl feljegyzéseket késziteni, valamint kozos kiértékeléseket,
megbeszéléseket tartani, mert a kozds célok elérése eredményesebb lehet, ha mindenki
visszajelzést kap a munkdjarél. A pedagdgiai munka felelés vezetbje a kisgyermekneveld,

ezért az ellendrzés is alapvetéen az 6 feladata

A Dboleséde esetében a szakmai ellenérzéseket a Kormanyhivatal ellenérzésével
parhuzamosan a Magyar Bélesddék Egyesiilete Mddszertani Szervezet végzi. A bdlcs6dék
szakmai felligyeletét a Magyar Bolcsédék Egyesiilete, mint mddszertani szervezet latja el. A
bélesdde kisgyermekneveldje kapcsolatban alla bolesdei béazis intézménnyel és a teriilet

modszertani szaktanicsaddjaval.

A szakmai programhoz szorosan kapcesolodik:
e az éves munkaterv, mely minden évben tartalmazza azokat a kiemelt teriileteket,
melyekre az elkdvetkezendd évben kiemelt figyelmet kell szentelni,
e az ellendrzések kiterjednek a napi, havi és negyedéves dokumentacidk

ellendrzésére, a kisgyermeknevelék ¢és a bolesddei dajkdk munkajanak

megfigyelésére, a szabalyok és az elbirdsok betartdséra.
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14. LEGITIMACIOS ZARADEK

Nyilatkozat

Jelen Szakmai Programot az intézmény vezetdjének eléterjesztése utan a nevelStestiilet 2024.

O S~ 0 o< ST napjan tartott hatarozatképes iilésén elfogadta.
Nyilatkozat
Az intézményben miik6dd Sziil6i Szervezet a dokumentumot 2024. ...... O€. . AS.....

napjan megismerte, véleménynyilvanitasi jogat gyakorolta.

Kelt: Alcstitdoboz, ... 4@, L. .0C, A8,

Sziil6i munkak6zosség vezetdje

A Szakmai Programot a szakértdi vélemény alapjan az intézményfenntartd, Alcsatdoboz
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2024. .. 2. 95:...... ilésén, 90/ LO2H (V.8 )

szamu hatarozataval hagyta jova.

Készitette:
............ ol e Renbid.. o Noqy Zovtawa
Kovacs Beatrix Nagy Zoltanné
vezet6i feladatokkal megbizott igazgatd
kisgyermekneveld

A Szakmai Programot a Haromhérs Ovoda és Mini Béles8de részére 2024-2028-ig terjedd
idészakra készitettiik. Atdolgozasa a jogszabélyvéltozdsokhoz igazodva folyamatos. A

Szakmai Program visszavondsig érvényes.

Alcsttdoboz, 2024, ....08.. A% ...
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1.szamua melléklet
Megallapodas
a gyermekek napkozbeni ellatasa/bdlesédei ellatas igénybevételéhez

1997 XXX1tv. 32.§ (7) alapjan

amely létrejott egyrészrél

Név: Haromhars Ovoda és Mini Béleséde

cime: 8087 Alcsutdoboz, Béke utca 17.

addszam:

KEPVISEIBIE oo igazgato,

mint személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkdzbeni

ell4tasat ( a tovabbiakban bolesddei ellatast ) — biztositd intézmény

mésrészrol

Sziilé/torvényes képviseld:

NV e e
QZUTELEST MIEVET  weveereereeuissessesessssesbesseasessesa e ate s s ea b e s e E e s b e bbbt b
SZUTEtEST NELYE, TAEIET .. nvevvn i ieit it
Allampolgarsaga: O PO PO P PSSP PP P PSPPSR T TN EIIL
Anyja neve: TSR T U TP ORUPP TR PP PR PP PPTSSPP SRR
LAKCIME:  eeeereeesreeteiser e e et

TartdzKodAsi BELY:  oovinie i

mint bolesédei ellatast igénylé gyermek torvényes képviseldje, a tovabbiakban egyiittesen
Felek kozott alulirott helyen és napon, az aldbbi feltételek szerint az alabbi kiskort gyermekre

igényli.

A gyermek adatai:

GYEIMNEK NEVET  oveiieiiesisss s
Sziiletdsi helye, IdEJe: ... uviiiii i
ANAMPOIZAISAZA:  overerririinieer et

ANYJA NEVED oo
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TAT SZAMAT  ereeeeeeveeesseire e ee e s ear b et e s e e e ettt e et bbb ae e
LA O e, ettt a e e bbb

Tartdzkodasi RELYE: .. irieieiiiiii it

Intézményiink a bolcsédei ellatast napjatol kezd6dden,

M hatarozatlan idétartamra: jogosultsagi feltételek megsz{inéséig"

[ hatérozott id6re: -ig biztositjd"

Igénybevétel modja: snkéntes”
javasolf{véddnd, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)

* A megfelel§ alahizando

Intézményi ellatas idotartama:

A bolcsbdei nevelési év szeptember 1-jét6] a kdvetkezo év augusztus 31-€ig tart.

Bolesédébe a gyermek hiiszhetes koratol felvehetd

- az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatérozott id8pontig,

- a sajatos nevelési igény( gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott id6pontig,

- az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét januar 1-je és
augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig,

- szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a
sziil8, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatdsat eddig az
id8pontig bolesddei ellats keretében kivanja megoldani.

- (2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az ¢vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nemjavasolja,
bslesédei ellatds keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését
kovetd augusztus 31-€ig.

- (3) A bolesbdei ellatisban a sajatos nevelési igényll gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

Az intézmény a vonatkozd jogszabalyi eléirdsoknak megfeleld ellatasokat nyujtja.

A béles6dei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

— szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodéset, a
szocializacio segitését,
— napi négyszeri étkezést (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna),
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— fejlédéséhez sziikséges és biztonsagos kdrnyezetet,

— egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokdsok kialakuldsanak segitését,
— allandésagot, sajat gondozéndrendszert, egyéni bandsmodot,

— megfeleld id6t a szabadban valé tartézkoddshoz,

— az egyéni ruhanem{ kivételével a textilidval torténd ellatast,

— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

— korcsoportnak megfeleld jatékeszkdzdket,

— 4vodai életre valo felkészitést.

A boleséde a sziilé szamara biztositja:

— a hazirend megismerését,

~ adaptacidhoz (beszoktatishoz) sziikséges idét, feltételeket,

— thjékoztatast a gyermekével napkdzben tértént eseményekrdl,

— betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacioba

— évi 2 alkalommal sziilsi értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel,vezetdvel),
— nyilt napokon valé egytttmiikddést,

— tajékoztatok, étrendek megismertetéset

SZEMELYI TERITESI DiJ:
Az 1997. évi XXXI. tv. 148.§ (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésert

térftési dijat kell fizetni. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi  szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznalhato
bizonyftékokrol a 328/2011. (XI1.29) korményrendeletben foglaltak az iranyadok. Az
intézményi téritési dijat Alcsitdoboz Telepiilés Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
.......................................................... szam( Onkormanyzati rendelete allapitja meg.

Ennek alapjan:

0 a gondozéasért megéllapitott intézményi téritési dij: oo, Ft.

A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezes nyersanyagkoltségének
egy ellatottra jutd napi dsszege. A téritési dijat az intézmény vezetdje a napi 6sszeg éltaldnos
forgalmi adéval novelt 8sszegének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint az alabb
felsorolt normativ kedvezmények figyelembevételével allapitja meg.

Ennek alapjan:

0 az étkeztetés int€zményi téritési dijai.....coeennnn. Ft /f6/nap.
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(2) A bélesédében, nyijtott bolesédei elldtds esetében az igazgaté a 151. § (4) bekezdés
alapjén  megdllapitia a bolesddei  elldtds  keretében biztositott  gyermekétkeztetésre
vonatkozészemélyi téritési dijat, valamint emellett - a fenntarto dontésétdl fiiggben - a

bélcsbdei elldtdskeretében nytjtott gondozdsra is megdllapithat személyi téritési dijat.

A kedvezményes téritési dij igénybevételére valé jogosultsagot a személyes gondoskoddst
nyGjté gyermekjoléti alapellatdsok €s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyftékokrol sz616 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet 6.
szamit  melléklete alapjan  jovedelemnyilatkozattal és jovedelemigazolasokkal

alatamasztani sziikséges.

A gondozasi dij mentességhez a sziilé bemutatja:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 6nkorményzati hatérozatat.

— Magyar Allamkincstar hatarozatét a 3 vagy tbb gyermek nevelése esetén
megéllapitott csaladi pétlék dsszegérdl, vagy

— Magyar Allamkincstar hatarozatét a tartésan beteg vagy fogyatékos

gyermek utan jaré megemelt csaladi potlek igazolasarol.

Etkezési dij fizetés mentességre jogosult a fentieken kiviil, amennyiben

- olyan csaladban él, amelyben a sziil nyilatkozata alapjan az egy foére juté havi
jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jévedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi  és  nyugdijjdrulékkal
csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-4t, vagy

- a gyermeket nevelésbe vették.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij egyiittes osszege nem haladhatja meg
acsaladban az egy fore jut6 nettd jovedelem
a) 25%-4t, - amennyiben nem részeslil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben,

b) 20%-4t, - amennyiben ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil.
A megallapodas megkotésekor a kotelezett altal benyujtott jovedelemigazolasok és a

jovedelemnyilatkozat alapjan a személyi téritési dij Osszegét az alabbiak szerint

allapitom meg:
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BAKezEST Az vuvneeeerreerrenneenseeenninnns ft/ellatasi nap.
Gondozasi dij: «.ovveviriiiniiiiiiiiiinen. ft/nap.

A Kormény rendelet 9.§ (3) bekezdése szerint a gondozasi dijat akkor is teljes honapra kell

megallapitani, ha a gyermek az ellatdst a hénap nem minden napjan veszi igénybe.

A személyi gondozasi dij Osszege teljes honapra, havonta fizetendd, melyet a targyhonap

10.napjdig kell megfizetni.

Utalas médja: készpénz atutalasi megbizas vagy atutalds

Megsziinik a bolesddei ellatas:

- a jogosultsagi feltételek megsziinésével (lasd. Intézményi ellatas id6tartama)

- a sziil® vagy torvényes képviseld kérelmére

- ha a sziil6 a bdlcs6de hazirendjét ismételten sulyosan megsérti

- a gyermekorvos szakvéleménye alapjan meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bolcsddei
ellatasat, aki az egdszségi allapota miatt bolcsédei csoportban nem gondozhat6, illetve
magatartiszavara miatt veszélyezteti a t6bbi gyermek fejlodését- probaidével elhelyezett
sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa, amennyiben a gyermekkel kozvetlentil foglalkozd
szakmai csoport (orvos, gydgypedagogus, pszichologus, kisgyermekneveld) egyiittes
véleménye alapjén tgy dont, hogy a gyermek korai fejlesztése bélesddei koriilmények kozott

nem végezhetd

A sziil6 kotelezettséget vallal, hogy:

— a bdlesédei hazirendet betartja,

— egytittmiikodik a gyermeke ellatisaban kozremiikdd személyekkel,

— a személyi téritési dijat idében befizeti

— A sziilé/torvényes képviselé S munkanapon beliil jelzi a bolesdde vezetdjének, ha

jogosultsag feltételeiben, és a személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziilé tudomasul veszi, hogy:
— a jelen Megallapodasban foglalt
— az Intézmény részérbl fennalld — kotelezettségek elmulasztdsa esetén a panaszaval az

igazgatohoz fordulhat
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— TAJ alap elektronikus nyilvantartds mikédik a bélesédében a Nemzeti Rehabilitacios és
Szocialis Hivatal felé, melyrél a sziild tdjékoztatva van. (TAJ szém alapjdn vannak a
gyermekek nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési kételezettségiink van a gyermekekrdl.)
A bolesédei ellatas megsziintetését a jogosult, illetve térvényes képviseldje kérelmezheti,

melynek alapjén az igazgat6 az ellatast megsziinteti.

Az ellatas a megegyezés idépontjaban, illetve ennek hidnyaban a megéllapodasban foglaltak

szerint sz{inik meg.

Az igazgatd az 6nkéntesen igényelt ellatast megsziinteti, ha

a) a jogosult a hézirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy

b) az ellatés feltételei, okai nem 4llnak fenn.

Az igazgaté a megsziintetésr8l, valamint az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti a sziilét
vagy mas torvényes képvisel6t. Amennyiben a sziil§ vagy térvényes képviselbje az igazgatonak
az ellatds megsziintetésérél szol6 dontésével nem ért egyet, az arrdl sz6loértesités
kézhezvételétsl szamitott nyolc napon belill az intézmény fenntartéjéhoz fordulhat.

Alcstatdoboz kdzség Onkorményzata az iigy érdemében a soron kovetkez tilésén dont.

NYILATKOZAT A TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG MEGTORTENTEROL,
AZ IGAZGATO ES AZ IGENYBE VEVO KOZOTT

Alulirott alairasommal igazolom, hogy a bolesédei ellatis megkezdésekor az alabbi
szébeli tajékoztatast megkaptam

- az ellatas tartalmarol, feltételeirdl

- az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasrol

- az érték és vagyon megbrzés modjardl

- az intézmény napirendjérdl és hazi rendjérol, melybdl egy példanyt 4t is vett

- a panaszjog gyakorldsanak mo6djarol

- a fizetend® téritési dijakrol Gyvt.148.§.(3) torvényben lefrtak szerint, a gondozasi dijrol
- a gyermek napirendjérol

- a sziikséges intézményi nyilvantartashoz adatokat szolgaltat

- a személyes adatok orszagos TAJ alapt elektronikus nyilvantartasban torténd adatkezelésrol.
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Tudomésul veszem, hogy koteles vagyok a Gyvt.33.§ (3) bek. b) ¢) alapjan vezetett
intézményi nyilvantartishoz adatokat szolgaltatni, valamint nyilatkozni a jogosultsagi
feltételekben, illetve a személyazonosit6 adatokban beallott valtozasokrol 15 napon beliil. Az
intézményben folyégondozd-neveld munkarél, a panaszjog érvényesitésérol szolé irasos

tajékoztatot atvettem (hézirend), a szébeli tdjékoztatdst tudomasul vettem.

Jelen Megéllapodds 7 szamozott oldalt tartalmaz és a gyermek ellatdsanak megsziinésével

automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tdjékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —

tudomaésul vették és alairtak.

A megallapodast a felek kozds megegyezéssel modosithatjak.

P.H.

sziilé/térvényes képviseld igazgatd

A megallapodast kapjak:
1. Sziil6/térvényes képviseld — eredeti példany

2. Haromhars Ovoda és Mini Bolcséde — eredeti példany
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